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Pia Nilsson og Kristian Langborg-Hansen

Forord

WordPress er verdens mest udbredte system til at lave hjemmesider. Flere end 74 millioner websteder
anvender WordPress, og nar folk valger, hvilket system de skal basere deres hjemmeside pa, bliver
WordPress valgt i cirka 60% af tilfeldene.

Der er mange fordele ved WordPress. Sammenlignet med flere andre systemer i samme kategori er det
blandt de lettere at leere, og alligevel har det rigtig mange muligheder, fordi det er let at udvide.

Netop fordi WordPress er sa udbredt, er der ogsa mange, som er interesserede i at lave udvidelser til
systemet, og derfor vil du opleve, at WordPress kan tilpasses til naesten ethvert behov.

WordPress startede som et system, der skulle gore det let at udgive sin egen blog. En blog er en slags
webdagbog, hvor man skriver om de ting, der interesserer en, og de ting, man oplever. Inden laenge
blev systemet dog udvidet, sa det ogsa kunne handtere mere traditionelle hjemmesider, som maske
ikke opdateres sa ofte som en blog.

| dag er WordPress et fuldstaendigt Content Management System (CMS), som kan handtere store
maengder af indhold, billeder og video, og som kan bruges til at udvikle professionelle hjemmesider
bade til private, virksomheder og foreninger.

WordPress er dben software, hvilket betyder, at alle er velkomne til at bidrage med udviklingen. Derfor
findes der ogsa en dansk overszttelse af WordPress, og hver gang der kommer en ny version af
WordPress, bliver de tekster, som er rettet eller tilfgjet, oversat til dansk med det samme.

Hvor utroligt det end lyder, er alt dette endda gratis. Du skal kun betale for domaene og pladsen pa dit
webhotel, selve WordPress-systemet koster ikke noget.






KAPITEL ET
Installation og opsaetning

Forste skridt pa vejen mod vores egen WordPress-hjemmeside er at fa installeret

WordPress. WordPress er kendt for sin lette installation. For det meste er installationen

enkel og kan foretages pa blot fem minutter. Mange webhoteller tilbyder desuden 1-klik

installation, hvor du blot indtaster nogle fa oplysninger og klikker en enkelt gang for at
oprette din hjemmeside.

Vi gennemgar de tre muligheder du har, nar det kommer til installation af WordPress: 1-klik installation,
FTP-upload eller WordPress gratis blog.

Nar du har faet installeret WordPress, skal du starte med at fa et overblik over den grundlaeeggende
arkitektur i WordPress. Det kan betale sig at bruge lidt tid pa at leere WordPress at kende, sa du nemt og
hurtigt kan finde rundt, nar du skal udvikle din hjemmeside.

Vi ser pa brugerfladen og viser dig, hvordan du hurtigt kommer i gang med at bruge systemet. Du
designer og udvikler din hjemmeside i kontrolpanelet, som du far adgang til ved at logge ind pa din
hjemmeside.

Indholdet pa din hjemmeside bestar af sider og indlaeg, som du selv opretter i WordPress-editoren.
Sider og indleeg minder om hinanden, men er forskellige i maden de bruges pa. Det kommer vi tilbage
til i kapitel 2, Redigering af indhold.

Grundlaeggende er en WordPress-hjemmeside bygget op omkring et tema, som er en skabelon der
definerer designet og layoutet pa din hjemmeside. Du kan selv veelge dit tema mellem flere tusinde
gratis temaer. Du kan laese meget mere om temaer i kapitel 3, Design din hjemmeside med temaer
og widgets.
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1-klik installation
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Dernzest opretter du en administrator for din WordPress-installation. Denne administratorprofil bruges til
WordPress-delen af din blog.

1-klik installation og FTP-upload kraever, at du har adgang til et webhotel. 1-klik installation er klart den
nemmeste og hurtigste lgsning. De fleste starre webhoteller tilbyder 1-klik installation.

1-klik installation er designet til at veere en enkel og hurtig l@sning, hvor du ikke skal bekymre dig om
de tekniske forhold med installationen. Dit webhotel skal nok sgrge for at alt bliver installeret korrekt.

Log ind pa kontrolpanelet til dit webhotel, og find funktionen som tilbyder 1-klik installation af
WordPress. Du skal typisk bruge fgelgende oplysninger til en 1-klik installation:

« Hjemmesidens titel

+ Sprog

« Placering pa domaenet

- Brugernavn, e-mail og adgangskode pa den fgrste bruger.

Fremgangsmaden kan variere lidt fra webhotel til webhotel, men ofte kan du finde hjeelp i webhotellets
vejledning eller ved at kontakte dem pa deres live chat.

De mest populzere danske webhoteller med 1-klik installation er Meebox, Surftown og One.com.

Det er lettest at kebe dit domaenenavn sammen med webhotellet. Har du allerede kabt domaenet,
kan du som regel fa det flyttet til et andet webhotel mod et gebyr.
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FTP-upload
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Har du et webhotel uden 1-klik installation af WordPress, kan du selv installere WordPress. Det kraever
lidt mere benarbejde, men er dog overkommeligt.

Forst skal du oprette en database til WordPress. Det gor du gennem administrationssiden til dit
webhotel. Hvordan det ggres, afhaenger af webhotellet, men du skal altid give databasen et navn (for
eksempel WordPress) og lave et brugernavn og en adgangskode til databasen. Husk, hvad du valger,
for du skal bruge de oplysninger, nar du installerer WordPress.

For at overfare WordPress-filerne til dit webhotel skal du bruge et FTP-program. Vi anbefaler FileZilla,
som er gratis og pa dansk. Programmet kan hentes fra http://filezilla.da.softonic.com/

Inden du starter, skal du ogsa hente den danske version af WordPress pa adressen
http://da.wordpress.org.

Du er nu klar til installationen:
« Pak filen ud og upload alt indholdet i mappen WordPress til din webserver via FTP.
- Abn http://mitdomane/wp-admin/install.php i din browser. En guide vil hjzelpe dig gennem
processen med at fa adgang til din WordPress-database. Det er her, du skal bruge det

databasenavn, det brugernavn og den adgangskode, du valgte tidligere.

Nar installationen er faerdig, bliver du sendt videre til login-siden til din hjemmeside.
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Gratis blog med WordPress
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@ WordPress.com Temaer Support Forumer News Funktioner SignUp Logind
Get started with WordPress.com

E-MAILADRESSE We'll send you an email to activate your
account, so please triple-check that
| you've typed it correctly.

BRUGERNAVN Dit brugernavn skal vaere pd minimum
fire tegn og kan kun indeholde sm&
bogstaver og tal.

ADGANGSKODE Great passwords use upperand lower
case characters, numbers, and symbols
W "
® Vs like 1"£$%8.
P Generate strong password
BLOGADRESSE Choose an address for your blog. You

] can change the WordPress.com address
-WOFdPI’ESS-Com Gratis v later.Hvis du ikke @nsker en blog, kan du

tilmelde dig for at fa et brugernavn.

Thinking about upgrading?

Hvis du vaelger at opgradere samtidigt med, at du tilmelder dig, kan du spare penge, fremfor hvis du keber opgraderingerne senere. For

mere information om hver opgradering, hold musen over navnet for en forklaring af funktionen.

@nsker du ikke at investere i et webhotel, kan du alternativt oprette en WordPress-blog pa WordPress.
Den er helt gratis, men til gengeeld er der ogsa nogle begraensninger i mulighederne for tilpasninger pa
bloggen. WordPress har i den gratis blog pa forhand bestemt, hvilke temaer og plugins du kan benytte.

1. Ga ind pa WordPress” hjemmeside: https://da.wordpress.com/.

2. Klik pa Sign Up i den bla menu gverst pa siden.

3. Udfyld felterne mailadresse, brugernavn, adgangskode og blogadresse.

4. Klik pa den bl knap Opret blog i bunden af siden. (Er knappen gra, sa mangler du nogle granne
flueben i felterne foroven.)

Bloggen er nu oprettet, og du bliver ledt videre til fire trin, hvor du kan vaelge nogle grundleeggende
indstillinger til din nye blog. Fortsaet gennem opsatningen af bloggen ved at klikke pa knappen Next
Step.

Efter opsaetningen ender du pa administrationen af din WordPress-profil. Her bliver du bliver bedt om
at bekrzefte din mailadresse, for du kan tage bloggen i brug.

1. Ga til dit mailprogram, og abn mailen fra WordPress.com.
2. Klik pa linket Confirm Email Address.

Abn din nye blog ved at klikke p& Mine websteder i administrationen, eller ved at indtaste
blogadressen i browserens adressefelt.
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Log ind pa din WordPress-hjemmeside
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Brugernavn

Administrator

Adgangskode

Husk mig Tr.\;Tnd_

Der er to mader at logge ind pa din hjemmeside:

1. Skriv dit domaenenavn efterfulgt af /wp-admin, for eksempel http://minside.dk/wp-admin. Nar
du skriver wp-admin efter dit domaene, beder du browseren ga til dit WordPress-kontrolpanel. Er
du allerede logget ind, vil du blive fort direkte til kontrolpanelet. Er du ikke logget ind, vil du blive
sendt til hjemmesidens loginside.

2. Hvis du har en widget kaldet Meta pa din hjemmeside, kan du logge ind ved at klikke pa linket Log
ind, og du vil blive sendt videre til loginsiden.

Pa loginsiden skal du indtaste dit brugernavn og din adgangskode. Logger du ind fra din egen
computer, kan du med fordel afkrydse boksen Husk mig. Har du glemt din adgangskode, kan du klikke
pa linket Mistet din adgangskode? og du vil pd mail fa et link til at oprette en ny adgangskode.

| kapitlet Design din hjemmeside med temaer og widgets kan du laese mere om widgets og
hvordan du bruger dem.
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WordPress-arkitekturen
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Nar du logger ind pa din hjemmeside, finder du gverst pa din hjemmeside en sort topmenu. Til hgjre i
topmenuen kan du se og tilga din WordPress-profil. Yderst til venstre i topmenuen finder du links til
mere materiale pd WordPress” hjemmeside (pd engelsk). Nar du holder musen hen over din
hjemmesides titel til venstre i topmenuen, dukker en raekke links op til dit WordPress-kontrolpanel. Du
kan ogsa blot klikke pa din hjemmesides titel for at ga til kontrolpanelet.

Forsiden i kontrolpanelet viser en oversigt over de seneste aktiviteter pa din hjemmeside og i dit
kontrolpanel.

@verst i kontrolpanelet finder du en sort topmenu, som er naesten identisk med topmenuen pa
hjemmesiden. | venstre side af topmenuen finder du et direkte link til din hjemmeside (ikon af et hus
samt din hjemmesides titel).

I menuen til venstre finder du en oversigt over de forskellige sider i panelet, hvor du kan oprette indlaeg
og sider, tilfgje billeder, installere og veelge temaer og plugins og meget mere.

Siderne bliver vist med lysegra baggrund, og gverst til hajre pa hver side er der to faneblade:
Skeermindstillinger og Hjeelp. Pa fanen Skaermindstillinger kan du til- og fraveelge hvilke elementer,
bokse og kolonner du vil have vist pa netop denne side. Klik pa Hjeelp for at fa en kort beskrivelse af
indholdet pa siden, du befinder dig pa, samt links til mere viden.

Forste gang du besgger dit kontrolpanel, finder du en Velkommen til WordPress-boks overst pa
siden. Du kan nu veelge enten at ga pa opdagelse ved at klikke pa de foreslaede links, eller du kan
klikke pa Afvis gverst i hgjre hjorne af boksen for at lukke den. Hvis du klikker pa Afvis, kan du nemt
finde velkomst-boksen frem igen ved at klikke pa Skeermindstillinger og sette flueben ved
Velkommen.

12
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Vaelg hvad din forside skal vise

WordPress-bogen EKSEMPELSH

Webstedets titel og beskrivelse (t) [“fﬁ \J’f.\.f(:) R [) P R ES‘S
NYE INDLEG

Farver
Hej Verden!

Header billede

WordPress er verdens mest udbr CM5-

stem, og det kan
Baggrundsbiliede NYE KOMMENTARER bruges uanset om du laver en blog eller et egentligt websted
aggrundsbiliede

widgets > Fordelene ved WordPress er srdeles mange

ARKIVER

Statisk forside -
december 2014

SKRIVETSVAR

Forside viser KATEGORIER

Ikke kategoriseret

Kommentar
META

Webstedsadministrator

Logud

ndhold

Som standard i et tema kan du veelge, om du vil have vist en side eller dine seneste indleeg pa din
forside.

1. Veelg Udseende og derefter Tilpas i menuen til venstre. Nu dbnes en tilpasningsside med egen
menu.

2. Klik pa Statisk forside, som du finder nederst i menuen til venstre.

3. Veelg om forsiden skal vise Dine seneste indlaeg eller En statisk forside.

4, Hvis du veelger En statisk forside, s angiv i rullemenuen under Forside hvilken af dine sider som
skal veere din forside. Har du ikke oprettet nogen sider endnu, kan du altid vende tilbage og
indstille det senere.

5. Klik pa knappen Gem & Udgiv, for at gemme dine tilpasninger.

Hvis din hjemmeside er designet som en blog, bgr du vise dine seneste indleeg pa forsiden, sa dine
besagende hurtigt kan se om der er kommet nye indleeg siden sidst.

Har du en hjemmeside med mange sider og fa indlaeg, er det normalt bedst at vise en statisk forside.
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Indstil sprog og datoformat

# wordPressbogen <1 B 2 4 Nyt

skal du skrive adressen her. WordPress-filerne pd serveren skal ligge pa samme adresse, ellers kan du ikke logge ind pa din WordPress-installation.
@ Kontrolpanel

E-mailadresse kih@appacademy.dk
# Indleeg s )
Denne e-mailadresse anvendes til administrative formél som notifikation om nye brugere.
07 Medier
I sider Medlemskab Alle kan registrere sig
¥ Kommentarer @
Ny brugers standardrolle Abonnent v
»¥ Udseende
Plugins @
" Tidszone uTcH+ ¥ UTCtider 11.12.2014 12:51 Lokal tid er 11.12.2014 13:51

£
s

— B Vielg en by i samme tidszone som dig sel.
& Varktejer

Indstillinger Datoformat ) 11.december 2014

2014-12-11
Generelt

121172014

1111212014

Eget: .FY 11.december 2014

Tidsformat ® 1351
1:51 PM
13:51
[ ! Eget: Gi 13:51

Dokumentation for formattering af dato og klokkesleet.

Ugen starter pa en mandag ¥

Webstedets sprog Dansk .4
=

Du finder nogle helt basale indstillingsmuligheder for din hjemmeside under Indstillinger > Generelt.

Her kan du blandt andet bestemme hjemmesidens tids- og datoformat, og du kan nemt indstille
sproget pa hjemmesiden til dansk - eller et andet sprog.

Under Tidszone skal du vaelge UTC+1 for at indstille tidszonen til danske forhold.
Nederst pa siden finder du Webstedets sprog. Vzlg fx Dansk.

Klik péd knappen Gem andringer, ndr du har foretaget dine gnskede valg.

Veer opmaerksom p3, at hvis temaet ikke understetter det valgte sprog, kan du opleve, at der stadig
forekommer engelske udtryk pa din hjemmeside.
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Skift tema - lynguide
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Det er utroligt nemt at installere og aktivere et tema. Herunder kan du se hvor enkelt det er at skifte sit
tema. | kapitel 3, Design din hjemmeside med temaer og widgets, kommer vi dog tilbage til den
langt mere tidskraevende opgave, der ligger i at vaelge det rigtige tema.

Installering af et tema

1. Veelg Udseende i menuen i kontrolpanelet.

2. Klik pa knappen Tilfgj nyt overst til venstre pa siden eller klik pa den tomme pladsholder til det
naeste tema med teksten Tilfgj nyt tema.

3. Find det tema, du vil installere, og klik pa knappen Installer.

Aktivering af et tema

1.Veelg Udseende i menuen i kontrolpanelet.
2. Klik Aktiver pa det tema du vil have pa din hjemmeside.

Sa enkelt er det.

Klik pa linket til hjemmesiden i topmenuen til venstre for at se hvordan det nye tema tager sig ud pa
din hjemmeside.

Inden du veelger at installere et nyt tema, er det en god ide at klikke pa Preview for at fa et bedre
indtryk af temaet. Nar et tema vises i Preview-modus, kan du, ved at klikke pa pileikonerne gverst til
hgjre, bladre frem og tilbage for at se andre temaer.
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Rediger hjemmesidens titel og tagline

WordPress-bogen

Webstedets titel og beskrivelse . H E_J V E R D E N I

Sidetitel
Hej verden!

WordPress-bogen = .
Velkommen til WordPress. Dette er dit forste indlaeg. Du kan rette

Tagline eller slette det, og derefter er det bare om at begynde at blogge!

NVE KOMMENTARER
Endnu en WordPress-blog

_ aclrmiin til Hej verden!
B vissidens Titel & Tagline
MrWordPress til Hej verden!

Farver
Header billede
Baggrundsbillede
Widgets »
Statisk forside
META

Webstedsadministrator
Logud

Du kan nemt aendre din hjemmesides titel og tagline. Din tagline vises under hjemmesidens titel. Du
skal her formulere den ene saetning som beskriver hele essensen af din hjemmeside.

Sadan ger du:

1. Veelg Udseende > Tilpas i menuen i kontrolpanelet.
2. En ny side abnes, og til venstre fremkommer en menu med forskellige tilpasninger til det valgte
tema. Hvor mange tilpasninger du kan lave, afhaenger af temaet. Nogle temaer har ganske fa

tilpasninger, og andre har mange muligheder.
3. Klik pa fanen Webstedets titel og beskrivelse for at indtaste hjemmesidens titel og tagline. Serg
ogsa for at seette kryds ved Vis sidens Titel & Tagline.

4. Klik pa knappen Gem og udgiv.

Til slut skal du blot klikke pa krydset (X) overst til venstre for at lukke siden og vende tilbage til
kontrolpanelet.
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Installer en WordPress-app pa dine mobile enheder

£ administrator

a sssssesssssens

&% http://demo.appacademy.dk/bog

Add Site

Sign in to WordPress.com

Opret konto

Hvis du jeevnligt opdaterer din hjemmeside, eller hvis du har meget engagerede brugere, som skriver
mange kommentarer, der skal godkendes og besvares, sa vil du blive glad for at arbejde med
WordPress” mobile app. Den findes til Android, iOS og Windows, og den er gratis at hente og bruge. Fra
appen kan du mange af de samme ting, som du kan fra dit seedvanlige kontrolpanel i WordPress, men
der er nogle ting, som appen geor szerligt godt. Det drejer sig blandt andet om at arbejde med
kommentarer og billeder. Det ser vi pa i dette kapitel.

Vi har her benyttet WordPress-appen til iPad, men der er ikke de store forskelle pa de forskellige
app-versioner til andre enheder.

WordPress-appen installeres pa samme made som andre apps pa din mobile enhed. Du finder den pa
markedspladsen (Google Play, App Store eller Windows Store) ved at sege efter WordPress. Hvis der er
flere apps, skal du veelge den, der er udviklet af Automattic.

Nar appen er installeret, skal du forbinde den med din hjemmeside. Forste gang, du starter appen,
bliver du bedt om at indtaste brugernavn og adgangskode. Dette virker kun, hvis du har din blog pa
wordpress.com. Har du din blog eller hjemmeside pa et webhotel, skal du i stedet klikke pa Add
Self-Hosted Site nederst i skaermen. Du skal nu skrive dit brugernavn, din adgangskode samt adressen
pa din hjemmeside, og nar du trykker pa knappen Add Site, far du adgang til din hjemmeside og en
reekke redigeringsfunktioner i appen.

WordPress-appen er kun til dig, der skriver pa hjemmesiden. Dine bes@gende kan ikke bruge appen
til at se din hjemmeside fra deres mobile enhed. Hvis du gerne vil have, at din hjemmeside
praesenterer sig flot pa en mobil enhed, skal du veelge et tema, som understotter responsivt layout.






KAPITEL TO
Redigering af indhold

Indholdet er det centrale pa din hjemmeside. Det er det, de besagende kommer for at
se, og det er her du deler dit budskab.

Preview

Derfor er arbejdet med indhold ogsé en vaesentlig og omfattende del af WordPress. Du
kommer til at bruge en stor del af din tid i denne del af WordPress.

Heldigvis er redigeringsmulighederne i WordPress bade simple og avancerede. Det betyder, at du
hurtigt kan komme i gang med at skrive dit indhold, og at du efterfelgende kan anvende mere og mere
avancerede teknikker.

P4 en moderne hjemmeside er indhold ikke bare tekst. Der skal ogsa bruges mange billeder og ogsa
helst noget video. Det kan du ogsa indszette pa din WordPress-hjemmeside.

| dette kapitel ser vi pa, hvordan du opretter og redigerer din hjemmesides indhold i WordPress.
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Sider og indlaeg

& | & hips/wordpress.org/news O wondpress blog > BB 4+ A=

e v P . _
\%Y) WORDPRESS.ORG

Showcase Themes Plugins Mobile Support Getinvolved About Hosting Download WordPress

WordPress 4.1 “Dinah” i
For more WordPress news, check
t Mullenweg Releases out the WordPress Planet.
Version 4.1 of WerdPress, named “Dinah” in honor of jazz singer Dinah Washingten, There's also a development P2
is available for download or update in your WordPress dashboard. New features in plog.

WordPress 4.1 help you focus on your writing, and the new default theme lets you

: To see how active the project is
show it off in style.

check out our Trac timeline, it
often has 20-30 updates per day.

Categories

Introducing Twenty Fifteen  Davelopment (160)
= Releases (151)

= Meta (42)

= Community (37}

= Security (33)

ents (30)

= Testing (23)

= General (18)

» WordCamp (18)
® Docurnentation (15)

| WordPress har du grundlaeggende to forskellige mader at udgive dit indhold pa: som en side eller som
etindlaeg. De to ting er naesten det samme, men der er nogle vaesentlige forskelle, du skal vaere
opmarksom pa.

Etindleeg bruges primaert, hvis det er vigtigt, hvornar dit indhold er skrevet. Hvis du forestiller dig en
avisartikel, er udgivelsestidspunktet vigtigt. Artiklen kan godt veere relevant, selvom den er gammel;
hvis du vil lzese om et band, kan en anmeldelse af en gammel koncert ogsa veere interessant. Datoen pa
et indlaeg kan ses i kalenderen pa hjemmesiden, og afger i hvilken raekkefelge et indleeg bliver visti en
liste, da indleeg vises i omvendt kronologisk reekkefalge. Indlaeg bruges til blogs, nyheder, rejselogs og
andet hvor tid er vigtig for nyhedsveaerdien. Hvis din hjemmeside er en blog, har du typisk mange
indleeg og fa sider.

Sider bruges derimod, nar kun den nyeste version af indholdet er relevant. Her kan du eksempelvis
forestille dig en virksomheds kontaktside. Det er kun den nuvaerende adresse og det aktuelle
telefonnummer, der er relevant — der er intet behov for at kunne finde et gammelt telefonnummer,
som ikke virker laengere. En side har ofte sit eget menupunkt i menuen, og bliver altid vist i sin helhed.
Er din hjemmeside en praesentation af dig eller din virksomhed, har du ofte mange sider og fa indlaeg.
Siderne vil veere beskrivelse af dig og dine interesser, eller virksomheden og dens produkter, og
indlaeggene vil vaere nyheder eller pressemeddelelser.

De fleste hjemmesider har bade sider og indlaeg. Det er derfor vigtigt, at du veelger den rigtige
udgivelsestype, nar du udgiver nyt indhold pa din hjemmeside, da WordPress behandler indlaeg og
sider forskelligt, nar den viser menuer, opdateringer med mere.
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Opret og udgiv en side eller et indlaeg

# WordPressbogen <1 B 2 4 Nyt Hejsa, Administrator [l
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Antal ord: 0
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Brug for hjaelp? Klik p3 Hjelp-fanebladet i
averste hejre hjerne af din skaerm.

Du opretter en ny side ved at veelge menupunktet Sider og dernaest klikke pa Tilfgj ny. Pa den side, du
kommer til, laver du bdde sidens indhold og en beskrivelse af siden. (Du opretter og udgiver et indleeg
pa samme made, vaelg blot Indleeg > Tilfaj nyt i menuen).

Sidens titel skriver du i det gverste tekstfelt. Under dette felt viser WordPress dig nu det permanente
link (ogsa kaldet permalink). Det er den adresse siden far pa din hjemmeside, og som du kan bruge, nar
du skal linke til siden fra andre sider.

Nar siden er klar til at blive udgivet, sa andre kan se den, skal du klikke pa den bla Udgiv-knap i hgjre
side af skaermen. Vil du gerne se siden, for du udgiver den, kan du klikke pa knappen Preview. Det
abner siden i en ny fane, hvor kun du kan se dens indhold.

Har du brug for at gemme siden, for senere at arbejde videre med den og gare den klar til at blive

udgivet, kan du gemme den som en kladde ved at trykke pa knappen Gem kladde. Kladder kan ikke
ses pa hjemmesiden, men kun i kontrolpanelet i WordPress.

| dette kapitel arbejder vi primaert med at redigere sider, men alt det, vi ser pa, virker pa preecis
samme made for indlaeg.
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Rediger og formater din tekst

@ WordPress-bogen <+ 1 B 2 4 Nyt Seside Hejsa, Administrator [l
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Brug for hjeelp? Klik pa Hjeelp-fanebladet i
everste hajre hjerne af din skaerm.

Uanset om du laver en ny side (veelger Sider - Tilfgj ny) eller et nyt indleeg (veelger Indlzeg - Tilfoj Nyt)
kommer du til det samme tekstfelt, hvor du kan skrive indholdet.

Tekstfeltet virker som et almindeligt tekstbehandlingsprogram. Du skriver i det store felt og kan
anvende simpel formatering ved at markere tekst og klikke pa et ikon fra veerktgjslinjen.

Ikonerne i veerktgjslinjen har faelgende betydning fra venstre mod hgijre:

1. Fed skrift

2. Kursiv

3. Gennemstreget

4. Punktopstilling med punkttegn

5. Punktopstilling med tal

6. Citat (kursiverer og andrer skriftfarven til gra for den markerede tekst)
7. Indseetter en vandret linje under dit indhold

8. Justering til henholdsvis venstre, midten og hgjre margin

De firesidste knapper - Indszet/rediger link, Fjern link, Indszet Laes mere tag og Vis/skjul

veerktgjslinje - er specielle. Dem vender vi tilbage til om lidt.

Du kan bruge en raekke velkendte (engelske) genvejstaster i WordPress til at redigere din tekst, fx
ctrl+b for fed skrift, ctrl+i for kursiv, ctrl+x, ctrl+c og ctrl+v for at klippe, kopiere og indsaette tekst.
Sidder du ved en Mac, skal du blot benytte cmd i stedet for ctrl-tasten.
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Faj links til dine sider og indleeg

Indsaet/rediger link
Indtast URL'en pd destinationen
URL  http://demo.appacademy.dk/bog/kontakt/
Titel Kontakt
Aben link i et nyt vindue/faneblad
Eller link til eksisterende indhold

Seg konta

Kontakt

Eksempelside

Annuller Tilfej link

Du kan lave links til andre sider pa dit eget websted eller andres websteder direkte fra redigeringssiden
i WordPress.

Farst skal du skrive den tekst, der skal blive til et link. Det vil sige den tekst, brugeren skal klikke pa for at
folge linket. Dernaest markerer du teksten og klikker pa ikonet Indsaet/rediger link i vaerktgjslinjen.

Hvis du vil indsaette et link til en side pa et andet websted, sa skriver du adressen pa den side i feltet
URL.

Vil du lave et link til en side pa dit eget websted, kan du s@ge blandt siderne ved at klikke pa teksten
Eller link til eksisterende indhold og derefter sgge efter den side, du vil linke til. Nar du finder siden i
listen, skal du klikke pa den, sd indsaetter WordPress automatisk den rette adresse (permalinket).

| feltet Titel kan du skrive linkets titel. Den vil blive vist som pop-up, nar brugeren holder sin mus over

linket. Har du valgt at linke til eksisterende indhold, vil Titel-feltet automatisk blive udfyldt med sidens
eller indlaeggets titel.

Du kan fjerne et link ved at placere markeren et sted i linkets tekst, og klikke pa knappen Fjern link i
vaerktejslinjen.
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Indseet et Laes mere-tag
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Med knappen Indsaet Laes mere tag kan du opdele din sides (eller dit indleegs) indhold i et kort uddrag
og selve indholdet.

Formalet med det er at gare det muligt kun at vise uddraget, nar siden vises i en oversigt. Det kan
eksempelvis veere som resultatet af en sagning pa hjemmesiden, i en oversigt over de nyeste indlaeg,
eller i en oversigt over indlaeg fra en vis periode.

Det korte uddrag — som svarer til det, man i en avis vil kalde en manchet - skal vaere faengende nok til,
at en besggende bliver interesseret i at laese hele artiklen.

Du indsaetter Lees mere-tagget ved at placere markgren dér, hvor uddraget slutter, og det egentlige
indhold begynder. Dernzest skal du trykke pa knappen Indseet Lees mere tag i veerktgjslinjen.

Nar du redigerer siden, vil du se adskillelsen som en stiplet linje med teksten More. De besggende vil
ikke kunne se adskillelsen, nér de besgger siden.

WordPress har valgt ikke at oversaette det engelske ord tag, som har flere betydninger pa engelsk. |
denne sammenhaeng kan det bedst oversattes med element. | andre sammenhange vil ordet tag
naermere betyde et nggleord, som man knytter til noget digitalt indhold, hvorved det bliver lettere at
sege frem.
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Flere formateringsmuligheder
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Brug for hjaelp? Klik p& Hjeelp-fanebladet i
everste hajre hjerne af din skaerm.

Hvis du klikker pa knappen Vis/skjul veerktgjslinje leengst til hgjre pa veerktgjslinjen, far du vist endnu
en vaerktojslinje med flere muligheder for at tilpasse udseendet af din sides indhold.

Du kan blandt andet vaelge tekstens typografi. Det bruger du, nar du laver underoverskrifter pa din
side.

Grunden til at du ikke kan vzelge skrifttype og -sterrelse er, at dette er defineret i din hjemmesides
tema, som styrer hjemmesidens udseende. Dette sikrer blandt andet at alle sider pa webstedet har
samme design.

Knappen Ryd formatering fjerner al formatering fra den tekst, du har markeret, mens knappen
Symbol giver dig mulighed for at indszette specialtegn i teksten.

Skriver du meget indhold, er det en god ide at lzere de indbyggede tastaturgenveje i WordPress at
kende. Du kan se en oversigt over dem ved at klikke pa spgrgsmalstegnet laengst til hojre pa den
ekstra veerktgjslinje.
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Kopier fra andre tekstbehandlingsprogrammer
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Vil du ikke bruge mulighederne for at skrive indhold i WordPress, kan du i stedet skrive din tekst i
Microsoft Word eller et andet tekstbehandlingsprogram, og derefter kopiere teksten til WordPress.

Det gor du sdledes:

1. Markér teksten fra dit tekstbehandlingsprogram, og kopiér den.

2. Abn den side i WordPress, som du gerne vil indsaette teksten i.

3. Placer markgren i redigeringsfeltet hvor teksten gnskes indsat, og tryk pa ctrl+v. Du kan ogsa
hgjreklikke med musen i redigeringsfeltet og veaelg punktet Indsaet (eller Paste) fra menuen.

Indsaettelsen af tekst fra tekstbehandlingsprogrammer virker som regel automatisk, men nogle gange
er man nedt til at tilpasse teksten efter at have sat den ind. Ellers kan du prove at klikke pa knappen
Indsaet som tekst i veerktgjslinjen, hvorved indholdet i din udklipsholder formatteres til ren tekst.

Du behgver ikke at klikke pa knappen Indsaet som tekst, nar du kopierer tekst ind fra Word. WordPress
formaterer nemlig automatisk din tekst, og kan fx genkende overskrifter. | eksemplet i illustrationen er
tre forskellige typografier kopieret fra Word og indsat i WordPress. De to sma billeder viser hvordan
indholdet sa tager sig ud pa hjemmesiden i to forskellige temaer.

Nar du indsaetter tekst fra andre tekstbehandlingsprogrammer, skal du veere opmaerksom p3, at
teksten kan indeholde andre skrifttyper end dem der bruges i din hjemmesides tema, og at der kan
veere formateringer, som ikke kan vises pa en hjemmeside. WordPress formaterer automatisk teksten
til den standard, som dit tema bestemmer. Du kan ikke kopiere billeder ind pa hjemmesiden pa
denne made. Laes mere om hvordan du indsaetter billeder, senere i dette kapitel.
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Udgivelsestidspunkt
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Nar du opretter sider og indlaeg, kan du selv valge, hvornar de skal udgives. Det kan veere en fordel,
hvis du blogger, for sa kan du skrive flere blog-indleeg pa én gang, og fa WordPress til automatisk at
udgive dem pa bestemte tidspunkter.

Du aendrer udgivelsestidspunktet saledes:
1. Klik pa linket Rediger ud for teksten Udgiv med det samme.
2.Valg den dato og det tidspunkt, du vil have artiklen udgivet.

3. Klik pa knappen OK.

Hvis du veelger et tidspunkt i fremtiden, serger WordPress automatisk for at offentligggre siden eller
indlaegget pa det tidspunkt.

Vealger du et tidspunkt i fortiden, vil siden eller indlzegget blive offentliggjort med det samme, og
udgivelsestidspunktet vil blive sat til det, du har angivet.

Hvis dine sider ikke offentliggeres pa det forventede tidspunkt, sa kontrollér, at uret pa din webserver
er indstillet korrekt, og at du har valgt den rette tidszone under punktet Generelt i gruppen
Indstillinger i menuen.

27



WordPress - Redigering af indhold

Distraktionsfri skrivning
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Antal ord: 27 Sidst redigeret af Administrator den 8. januar 2015 kl. 12:44

Har du let ved at blive forstyrret, mens du skriver, kan du fjerne de fleste distraktioner fra WordPress.
Det gor du ved at aktivere distraktionsfri skrivning.

Du slar distraktionsfri skrivning til ved at klikke pa knappen leengst ude i hgjre side af veerktgjslinjen, nar
du redigerer en side eller et indlaeg. Nar distraktionsfri skrivning er slaet til, forsvinder menuen i venstre

side af skaermen og egenskaberne i hgjre side, og du far fred og ro til at skrive.

Nar du har brug for nogle af de forsvundne elementer igen, skal du blot fere musen ud af
redigeringsfeltet; sd kommer du tilbage til den normale visning.

Vil du efterfelgende gerne tilbage til den distraktionsfrie skrivning, kan du gere det ved at placere
markgren i tekstfeltet og begynde at skrive.

Nar distraktionsfri skrivning er slaet til, geelder det for alle dine sider og indlaeg, indtil du slar det fra
igen.
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WordPress er verdens mest udbredte CMS-system, og det kan WordPress er verdens mest udbredte CMS-system, og det kan
il Indstillinger bruges uanset om du laver en blog eller et egentligt bruges uanset om du laver en blog eller et egentligt

websted. websted.
8 Wordfence

¢!==more==> <!==more==>
Google Analytics
© Minime - Fordelene ved WordPress er mange ... Fordelene ved WordPress er sardeles mange ...
Tak fordi du skaber med WordPress. Version 4.1

WordPress gemmer automatisk op til 25 udgaver af dine sider og indlaeg. Det betyder, at du let kan ga
tilbage til en tidligere version, hvis du kommer til at lave en forkert rettelse.

Du kan sammenligne to tidligere versioner ved at szette flueben ud for Sammenlign to udgaver oppe i
hejre hjorne af skeermbilledet.

| det hvide felt over sidens indhold kan du nu se, hvilke versioner der sammenlignes, og hvem der har
skrevet dem.

Nar en side er udgivet, kan du se dens tidligere versioner ved at klikke pa linket Gennemse ud for
teksten Z£ndringer. Tallet pd linjen angiver hvor mange gange siden er blevet aendret. Du veelger,
hvilke versioner du vil sammenligne, ved at traekke i knappen med de to pile, som findes gverst i
skaermen.

Vil du tilbage til en tidligere version, skal du ferst veelge den version, du vil gendanne, og derneest klikke
pa den bld knap Gendan denne aendring.

Selvom 25 versioner af den samme side lyder voldsomt, kraever det ikke ret meget plads pa
webserveren, fordi det kun er teksten pa siden, der bliver gemt.
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Nar du vil redigere en eksisterende side — enten fordi du ikke fik den lavet helt faerdig i forste omgang,
eller fordi du skal opdatere dens indhold - kan du gere det fra din hjemmesides kontrolpanel.

Siderne ses i menupunktet Alle sider under gruppen Sider, mens indlaeggene tilsvarende findes under
punktet Alle indleeg i gruppen Indlaeg. Du redigerer en side eller et indlaeg blot ved at klikke pa dets
navn.

Over listen med sider kan du vaelge om du vil se alle sider, kun de sider, der er udgivne, eller blot dine
kladder. P3 den mdde kan du let finde den rigtige side, selvom du har mange. Du kan ogsa s@ge blandt
siderne i sggefeltet i hgjre side af skeermen.

Hvis du vil slette en side, skal du fare musen hen over dens titel, og dernaest klikke pa linket Papirkurv.
Slettede sider kan genfindes og gendannes ved at klikke pa linket Papirkurv over sideoversigten.

Hvis din side allerede er udgivet, kan du redigere den ved at finde den pa hjemmesiden, og klikke pa
linket Rediger side i topmenuen gverst i skeermbilledet. Nu dbnes redigeringssiden i kontrolpanelet,
og du kan foretage de enskede andringer. Husk at afslutte med at klikke pa Opdater, sa
andringerne ogsa vises pa din hjemmeside. Hvis du glemmer at trykke pa Opdater, er skaden ikke sa
stor. WordPress gemmer nemlig lgbende og helt automatisk sendringer som kladde.
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WordPress handterer billeder, lyd og video i mediebiblioteket. Du kan lzegge billeder i mediebiblioteket
ved at klikke pa menupunktet Medier og derefter Tilfgj ny.

Her tager vi udgangspunkt i arbejdet med billeder, men fremgangsmaden er den samme, hvis du i
stedet for et billede vil indsaette en lydfil eller et videoklip. Vil du indsaette et videoklip fra YouTube pa
din hjemmeside, skal du ikke bruge mediebiblioteket — du kan laese, hvad du i stedet skal ggre, i artiklen
Indszet video, senere i dette kapitel.

Fra mediebiblioteket kan du uploade billeder til din WordPress-side enten ved at traeekke dem fra din
egen computer over pa siden, eller ved at trykke pa knappen Veelg filer hvorefter du kan vaelge de
billeder, du vil uploade.

De billeder, du uploader, kan ses i menupunktet Medier, og kan derefter indsaettes pa sider og i indlaeg.
For hvert billede i mediebiblioteket kan du angive en titel og en billedtekst. Disse oplysninger bliver

brugt, nar billedet bliver indsat et sted pa hjemmesiden. Du kommer til disse indstillinger ved at klikke
pa billedet i mediebiblioteket.

Mediebiblioteket er mest effektivt, hvis du leegger mange billeder op pa samme tid. Hvis du blot vil
saette et enkelt billede ind pa en side, er det lettest at gore det, mens du redigerer siden. Vi viser
hvordan pa naeste side.
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Hvis du vil indsaette et billede pa en side eller i et indlaeg, kan du skifte til mediebiblioteket direkte fra
redigeringen af siden. Det gor du ved at klikke pa knappen Tilfgj medier.

Her kan du enten valge at indseette et billede, du allerede har lagt i mediebiblioteket, eller tilfgje et nyt
billede.

Du ser indholdet af mediebiblioteket pa fanen Mediebibliotek, og du kan lzegge et nyt billede op fra
fanen Upload filer.

Nar du er pa fanen Upload filer, kan du traekke billeder ind fra din computer og slippe dem pa siden. Sa
bliver de uploadet til webserveren. Du kan ogsa udvaelge, hvilke filer du vil uploade, ved at trykke pa
knappen Veelg filer.

Nar billedet er uploadet, kan du indszette det pa siden ved at trykke pa knappen Indszet pa siden i
nederste hgjre hjgrne af skaermen.

Nar du er ved at redigere teksten pa en side, kan du tilfgje et billede, blot ved at traekke billedfilen fra
din computers filhandteringsprogram direkte ind i tekstfeltet pa siden. Sa skifter WordPress
automatisk til mediebiblioteket og uploader filen.
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Nar du har indsat et billede pa en side eller i et indlaeg, kan du bestemme, hvordan billedet skal vises pa
siden.

Du kan traekke i billedet for at aendre dets stgrrelse, pa samme made som du kan i Word, og du kan
flytte dets placering ved at traekke det fra ét sted pa siden til et andet.

Klikker du pa billedet, far du vist en veerktgjslinje, hvor du kan vaelge, om billedet skal veere placeret til
venstre, i midten eller til hajre pa siden.

Yderligere indstillinger for billedet findes ved at trykke pa Rediger-ikonet (blyanten) pa veerktgjslinjen.
Det giver dig mulighed for at tilpasse billedet i flere detaljer. Her kan du for eksempel angive billedets
praecise stgrrelse og angive billedtekst og alternativ tekst.

Hvis du indsaetter en lille udgave af billedet pa din side og gerne vil give de besagende mulighed for at
se billedet i fuld starrelse, kan du angive Mediefil i listen Link til. S& bliver billedet automatisk til et link,
som viser hele billedet. @nsker du ikke denne funktionalitet, kan du i stedet vaelge punktet Ingen fra
listen.

Vil du lave simpel billedbehandling som at beskaere, rotere eller spejlvende billedet, kan du ggre det
ved at trykke pa knappen Rediger original.
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Vil du indseette flere billeder pa den samme side, giver WordPress dig mulighed for at indseaette et
simpelt billedgalleri. Det kan du gere, mens du redigerer siden.

Klik pa knappen Tilfaj medier. Valg punktet Opret galleri i venstre side af billedvisningen. Klik pa de
billeder, du vil have med i galleriet. Nar du klikker pa dem, far de et lille flueben. Vil du fjerne dem fra
galleriet igen, skal du klikke pa fluebenet, sa det forsvinder.

Nar du har valgt de billeder, du vil have med i galleriet, skal du klikke pa knappen Opret nyt galleri i
nederste hgjre hjgrne. Du kan nu fgje en billedtekst til hvert enkelt billede.

Nar du har skrevet billedteksterne, kan du indsaette galleriet pa siden ved at klikke pa knappen Indsaet
galleri i nederste hgjre hjorne af skeermen.

Som regel vil man gerne have et galleri, der er mere avanceret end det indbyggede i WordPress. Sa
skal man bruge et plugin. Vi viser hvordan i kapitlet Plugins og brugerinvolvering.
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Hvis du har installeret WordPress-appen pa en mobil enhed, og benytter appen til at udgive indhold pa
din hjemmeside, kan du lige sa godt udnytte, at du har et kamera lige ved handen. Det er nemlig meget
let at bruge billederne fra din mobile enhed pa din hjemmeside.

Hvor du normalt ferst skal overfere billedet fra dit kamera og dernaest laegge det op pa hjemmesiden,
for du kan bruge det pa en side eller i et indlzeg, kan du bruge dine fotos fra den mobile enhed direkte i
WordPress-appen.

Nar du skriver eller redigerer et indlaeg eller en side, kan du trykke pa billedikonet nederst pa skaermen
for at veelge et af de billeder, du har liggende pa din mobile enhed.

Det billede, du veelger, bliver automatisk uploadet til din webserver og indsat pa siden.

Skal du skrive meget tekst eller lave meget formatering af teksten, er det som regel lettere at ggre det
ved computeren fremfor i appen. Sa kan du ngjes med at udvaelge og indsaette billeder pa din mobile
enhed, gemme din side som kladde, og sa skrive den feerdig, nar du er ved computeren igen.
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Hvis du bruger WordPress-appen fra en Android-telefon, har du lidt flere muligheder med hensyn til at
arbejde med billeder.

I menuen kan du vaelge punktet Media og se indholdet af dit mediebibliotek. Herfra kan du ogsa
redigere billedets titel og tekst.

Nar du arbejder pa en Android-telefon eller -tablet, behaver du ikke farst at tage og gemme et billede,
for du kan bruge det pa hjemmesiden. Fra appen kan du tage et nyt billede eller lave en ny

videooptagelse og laegge den pa hjemmesiden med det samme.

Det gor du ved at veelge Quick photo for at tage et billede eller Quick video for at lave en
videooptagelse.
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Hvis du vil indsaette en video, du selv har optaget, kan du uploade og indsaette den pa samme made,
som du uploader og indsaetter et billede.

Bemaerk, at der er en maksimal storrelse pa, hvor store filer du kan uploade. Denne starrelse fastsaettes
pa din webserver eller af dit webhotel, og du kan ikke eendre den gennem WordPress-indstillingerne.

Vil du indsaette en video fra YouTube, behgver du blot at finde videoen pa YouTube, kopiere adressen
fra browseren og indszette den direkte i teksten pa din side. Sa bliver videoen automatisk indsat der.
Samme teknik kan i gvrigt bruges til at indseette videoer fra Vimeo.

Bemezerk, at ikke alle YouTube-videoer kan indseettes pa dine sider. Det forudsaetter, at udgiveren har
valgt at tillade indlejring, da han lagde videoen pa YouTube.

WordPress bruger en teknik, der hedder oEmbed til automatisk at indsaette indhold ud fra links. Der
bliver Iabende tilfgjet flere og flere typer af indhold. | gjeblikket kan du eksempelvis ogsa indsaette
billeder fra Instagram, praesentationer fra Slideshare og tweets fra Twitter blot ved at indsaette et link
til dem.
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Man kan tit have brug for at leegge dokumenter, programmer eller andet pa sin hjemmeside, sa de
bessgende kan downloade det.

| WordPress sker det ogsa gennem mediebiblioteket. Princippet er det samme, som nar du uploader
billeder eller video, men nar du indszetter den vedhaeftede fil, skal du vaere opmaerksom pa felgende:

- Filen bliver ikke vist — der bliver blot indsat et link med navnet pa filen.
« Du skal sgrge for at vaelge Link til mediefil i sektionen Indstillinger for visning af vedhaeftning.

Selvom teksten pa linket som udgangspunkt bliver navnet pa den fil, du har uploadet, kan du andre
den som al anden tekst pa siden.

Hvis du vil bruge linket flere steder, kan du finde adressen til den vedhzeftede fil ved at placere
markgren et sted i link-teksten og trykke pa knappen Indsaet/rediger link i vaerktgjslinjen.
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Den store forskel pa sider og indleg er, at indleeg har kategorier og tags tilknyttet. Hvis du taenker pa
dine indlzeg som en bog, sa er kategorierne indholdsfortegnelsen, og tags er opslagsordene i bogens
stikordsregister. Kategorier og tags er altsa en hjalp til at strukturere emner og indhold i indlaeg. Du
kan laese mere om tags pa nzeste side.

Kategorier bruges til at gruppere indleeg med relaterede emner, sa det er nemmere for den besggende
at finde indlaeg med et bestemt indhold. Kategorier kan laves med flere niveauer, sa en kategori kan
have underkategorier. En kategori, som har underkategorier, kaldes for en foreeldrekategori. Et
eksempel kunne veere en foraeldrekategori med navnet Kager, som havde underkategorierne Smdkager,
Lagkager og Muffins.

Den nemmeste made at oprette en ny kategori pa, er at ggre det inde i selve det indlaeg, du er ved at
skrive. Klik pa linket + Tilfoj ny kategori for at udvide kategoriboksen, indtast kategori og eventuelt
foreeldrekategori, og klik pa knappen Tilfej ny kategori. Findes kategorien allerede, skal du blot saette
flueben i den kategori, du @nsker indlzegget skal have.

Det kan betale sig at have en god og logisk kategoristruktur, saledes at det er nemt at finde rundt
mellem indlaeggene pa din hjemmeside. Indleeg kan have flere kategorier, men med en god struktur er
en eller to kategorier ofte tilstraekkelig. Kategorier kan med fordel bruges i menustrukturen, saledes at
det er nemt at finde indlaeeg med samme emne.

Alle indlaeg i en kategori kan ses pa adressen www.dinhjemmeside.dk/category/ efterfulgt af
navnet pa kategorien. Alle indlzeg i kategorien Springvand kan altsa findes pa adressen www.
dinhjemmeside.dk/category/springvand.
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Tags er stikord, der beskriver indholdet i det enkelte indlaeg. Tags kan bruges til at udveelge alle indleeg
med et bestemt stikord.

Nar du laver et nyt indlaeg, kan du samtidig oprette og tildele tags til indlaegget. | boksen Tags kan du
tilfeje nye tags ved at skrive dem i tekstfeltet og klikke pa Tilfgj. Vil du tilfgje flere tags ad gangen, skal
du adskille din tags med kommaer.

Eksisterende tags kan du valge ved at klikke pa deres navn. Som udgangspunkt har et indlaeg ingen
tags.

Tags er nggleord omkring dit indleeg, og en god maengde er tre til frem tags per indlaeg. Synes du, at du
har brug for flere tags pa ét indlaeg, kan det vaere et udtryk for, at du skriver om flere forskellige emner i
det samme indlaeg. Sa bar du overveje, om du skal dele indlzegget op i flere mindre indlaeg i stedet.

Nar indleegget vises pa din hjemmeside, viser WordPress 0gsa, hvilke tags indlaegget har. Brugeren kan
klikke pa disse tags for at finde andre indlaeg med samme tag. P4 den made ger du det lettere for de
besa@gende at finde relaterede emner, og du far dem derfor til at laese mere og bruge laengere tid pa dit
websted.

En oversigt over alle indlaeg med et bestemt tag kan findes pa adressen
www.dinhjemmeside.dk/tag/ efterfulgt af navnet pa et tag. Indlaeg, der har natur som tag, kan
derfor findes pd adressen www.dinhjemmeside.dk/tag/natur.
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Alle indlaeg Titel Forfatter Kategorier Tags 2 Dato
Tilfaj nyt Haveprojekt springvand - Kladde Administrator Projekter, Springvand = 08.01.2015
Sidst
andret
LYNREDIGER Kategorier Tags
Titel En stor oplevelse Ikke kategoriseret natur, Qp\evmse‘
% G Mine fisk
ort titel o -
en-stor-oplevelse Guldfisk
P Kommentarer @ Dato Todec j 19, 2014 @ 14 : 28 Projekter ,M mmentarer € Tillad pings
Feedback Adgangsko -ELLER- Privat Heveram Status | Udgivet j
Springvand
de Fastger dette indiag
¥ Udseende
& Plugins Annuller
% Brugere Billed galleri Administrator Ikke kategoriseret - 15.12.2014
Udgivet
M Varktejer
Hej Verden! Administrator Ikke kategoriseret — 04.12.2014
Indstillinger ) = o :
Udgivet
| Gallery Titel Forfatter Kategorier Tags g2 Dato

Har du mange indlaeg, som skal tildeles de samme kategorier og tags, kan du lave én samlet tildeling
via masseredigering i oversigten over alle indlzeg.

Seet flueben ved de indlaeg, du vil redigere. | menuen Massehandling skal du vaelge Rediger og klikke

pa knappen Anvend. Vlg nu de kategorier og tags, som indlaeggene skal tildeles, og klik pa knappen

Opdater. Med massehandling er det kun muligt at tildele kategorier og tags. Vil du fjerne kategorier og
tags fra indleeg, ma du gere det enkeltvis.

Er kategori eller tag det eneste, du skal eendre pa et indleeg, behaver du ikke at dbne indleegget. Nar du
finder indlaegget i oversigten pa siden Alle indlaeg, kan du holde musen hen over det indlzeg, du vil

&ndre kategorier og tags pa, og veelge punktet Lynrediger, som vises under indlaeggets navn.

Siden bliver nu udvidet med oplysninger om det pagaeldende indlzegs kategorier og tags, og du kan
tilfoje eller fjerne punkter, indtil du er tilfreds.

Husk at trykke pa Opdater, nar du er feerdig med at redigere.
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Administration af kategorier og tags

# WordPress-bogen < 1 B 2 4 Nyt Galleri B Hejsa, Administrator [l Q

Skearmindstillinger Hjz=lp
@ Kontrolpanel Kategorier
@ Jetpack Sag kategorier
A Indizg Tilfej ny kategori Massehandling: ~| | Anvend 6 emner
Ale indizg Navn Navn Beskrivelse Kort titel Antal
Tilfej nyt Ikke kategoriseret ikke-kategoriseret 3
Kategorler Navnet er hvordan det vises pa din side.
Tags
Kort titel Mine fisk mine-fisk ]
0 Medier
Sider En “kort titel” er den url-venlige udgove af navnet. Det er
normait skrevet mEjd sma bogstaver og indeholder kun — Slerhaler e 0
Kommentarer (2 bogstaver, tal og bindestreger.
=] Feedback
Forzaelder
— Guldfisk guldfisk 0
Udseende i b
Miba sk J Rediger Lynrediger
Plugins Kategorier kan, i modseetning til tags, vaere hierarkiske. Slet  Vis
Du kan fx have kategorien Jazz og under den
@ Brugere underkategorierer for Bebop og Big Band. Heit valgfrit. Projekter projekter 0
 Veerktojer
Beskrivelse
Indstillinger — Havedam havedam ]
[ Gallery
demo og/Wp gs.php?action: y&tag ID=58post_type=post

Efterhanden som din hjemmeside fyldes op af indhold med mange forskellige kategorier og tags, kan
det blive ngdvendigt at danne sig et overblik.

Vealg Indlaeg > Kategorier i menuen i kontrolpanelet, for at fa en oversigt over dine kategorier.

Pa siden Kategorier kan du se, oprette, slette og redigere alle kategorierne. Ud for hver kategori kan du
se, hvor mange indlaeg den enkelte kategori er tildelt. Det er her, du rydder op og omstrukturerer i dine
kategorier. Sletter du en kategori, vil kategorien blive fjernet fra alle indlaeg.

Velg Indlaeg > Tags i menuen i kontrolpanelet for at fa en oversigt over alle dine tags.

Pa siden Tags, du se, oprette, slette og redigere i alle tags. Ud for hvert tag kan du se, hvor mange
indlaeg det enkelte tag er tildelt. Sletter du et tag, sa vil tagget blive fjernet fra alle indlaeg.

Husk, at en god kategoristruktur og rammende tags ger det nemmere for dine besggende at finde
relevant indhold pa din hjemmeside.
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Velg din standard indlaegskategori

# WordPresshbogen <> 1 B 2 4 Nyt SEO Galleri B Hejsa, Administrator [l] <

= Hieelp
Rtnrolnens: Skriveindstillinger
B Jetpack
Formatering Konverter smilies som :-) og :-P til grafik ved visning
" Indlz,
e WordPress skal automatisk rette ugyldigt indsat XHTML
Medier
Sider Standard indlaegkategori
Kommentarer (2 Ikke kategoriseret
Mine fisk
| Feedback Standard indlaegsformat Guldfisk
Slerhaler
A Udseende Projekter
Press det HavieHaf
& Plugi
Ugins "Press det" er en bookmarklet. Dvs. Spn!']gvand n browser og lader dig fange stykker af nettet rundt emkring.

a Brugere

Brug 'Press det' til at klippe tekst, billeder og vidoer fra enhver webside. Rediger og tilfe] derefter direkte fra 'Press det', fer du gemmer eller udgiver det
f Varktojer som et indlaeg pa din blog.

B indstilinger Du kan lave en "Skriv indlaeg"-genvej ved at traek-og-slippe linket til dine bogmaerker eller hajreklikke pa det og tilfaje det dine favoritter.

Generelt i’ Press det

Skrivning

Lasning Indlaeg via e-mail

Diskussion For at skrive indleeg til WordPress via e-mail skal du oprette en hemmelig e-mailkonto med POP3-adgang. Alle e-mails sendt til denne adresse vil blive

Medier udgivet, s3 det er en god idé, at holde adressen hemmelig. Her er tre tilfadige tekststrenge, du kan bruge: ASkZIPjp , tLICaWXK , mPZApcd2 .
& T

Hvis du ikke selv veelger en kategori til dit indleeg, vil WordPress automatisk tildele dit indlaeg en
standardkategori.

Vealg Indstillinger > Skrivning i menuen i kontrolpanelet, for at se og sendre, hvilken kategori der er
din standardkategori. Ud for Standard indleegskategori kan du se den nuvzerende standardkategori.
Veelg den gnskede kategori i menuen, og klik pa knappen Gem aendringer i bunden af siden for at
gemme dine aendringer.

En kategori, der er valgt som standardkategori, kan ikke slettes.

Pas pa med at bruge standardkategorien, for den ender let med at blive en skraldespand fuld af indlaeg,
som ikke rigtig passer nogen steder hen, og som sa lander i standardkategorien, fordi det er lettest.

WordPress starter med at bruge standardkategorien lkke kategoriseret, og ofte er det en god ide blot
at beholde den. Sa kan du holde gje med, at der aldrig ma veere indlaeg i den kategori, fordi det
betyder, at der er et indlaeg, som ikke har en passende kategori. Det kan enten skyldes, at du mangler
en kategori i bloggen, eller at indleegget ikke helt passer ind i din blogs tema.
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KAPITEL TRE

Design din hjemmeside med
temaer og widgets

Ved valg af tema er der mange ting at tage hgjde for. Temaet bestemmer i udpraeget
e S %ﬂ grad hvilket udtryk, adfeerd og funktionalitet din hjemmeside kan tilbyde de bes@gende.

* I e
' < Det kraever kun fa klik at installere et tema, men det kreever mange overvejelser at vaelge
det rigtige tema til netop din hjemmeside.

Farste trin er at fa klarlagt, hvad du vil med din hjemmeside og dit tema. Nzeste trin er at finde et tema,
der sa vidt muligt deekker dine behov og gnsker. | gjeblikket er der flere end femten hundrede gratis
WordPress-temaer at vaelge imellem. Det siger sig selv, at opgaven med at finde det rigtige tema, kan

vaere en tidskraevende affaere, som kraever flere forseg, for det lykkes.

Nar du har valgt dit tema, kan du endvidere fgje en lang raekke widgets til, som giver din hjemmeside
nye funktioner og muligheder.

Alt det kan du leese mere om i dette kapitel.
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Temaets formal og funktioner

Tife temaes - WordPrez: X . omEm

« C i [ demoappacademy.dk

(1 Webinar (] Webdesign (1 Undenvisning (] Flipped webinar

CJ Andet ) Blogging () Appdesign (] Telelon /" Phto edaor onine ..

Tilfoj temaer  upload tema

() sigie  Populzre este @ Funk

My Weddin

M udseende

Sugar and Spice Unite Match Weddings

® e 0

Wedding Style Forever

Ved valg af tema er der mange ting at tage hgjde for. Temaet bestemmer i udpraeget grad hvilket
udtryk, adfeerd og funktionalitet din hjemmeside kan tilbyde de besggende.

Det kraever kun fa klik at installere et tema, men det kraever mange overvejelser at veelge det rigtige
tema til netop din hjemmeside.

Vealg et tema som understatter det, du gerne vil med din hjemmeside. De fleste temaer er designet og
optimeret til bestemte formal med hjemmesiden. Valg et tema som funktionelt arbejder med dig, og
ikke imod dig.

Hvis du gerne vil lave en blog, sa vaelg et tema, som er designet netop til blogging. Vil du lave en
e-shop, sa veelg et tema, der er designet til at integrere med det e-commerce-plugin du vil bruge pa din
hjemmeside.

Hvilke funktioner skal dit tema understgtte? @nsker du tre kolonner, sa udvaelg de temaer, som

understgtter og er optimeret til netop det. Andre ting kan veere krav til antallet af menuer eller
placeringer af widget-omrader.
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Malgruppe og responsivt layout

WordPress-bogen ' \

Forside  Citat fra bogen Jony e - Manden bag Apples genlale design”  Dette eren test Myt crat | Sample Pags

Sample Page

Sample Page

Nye kommentarer

The X¥Z Dochickey Comparry was founded in 1971, and has been

MacBook Aur

Hvem er din primaere malgruppe? Definer ken, alder, interesser, kultur og adfeerd pa din malgruppe.
Det hele er med til at bestemme, hvilke farver, former og struktur af indhold som tiltaler netop din
hjemmesides besggende. Valg et design som tiltaler og tiltreekker din malgruppe.

Hvis din malgruppe bruger flere forskellige medier til at besgge din hjemmeside, sa veelg et tema som
understgtter visning af din hjemmeside pa forskellige medier. Responsivt layout er webdesign
optimeret til at kunne vises pa forskellige enheder, saledes at indholdet tilpasser sig den enkelte enhed.

Skal din hjemmeside kunne vises bade pa en baerbar, en tablet og en smartphone, vil det vaere en klar
fordel, ja naermest et krav, at temaet understatter responsivt layout.

Nar du s@ger efter et tema, kan du vaelge Responsivt layout i funktionsfilteret for kun at finde de
temaer, der kan tilpasse sig mobile enheder. Veer dog opmaerksom pa, at det er udvikleren af temaet,
der selv skal angive, om temaet passer til mobile enheder eller ej, sa det er altid en god ide at teste fra
forskellige mobile enheder, for du leegger dig fast pa et tema.
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Hjaelp til at finde temaer

# WordPress-bogen <1 ¥ 2 -+ Nyt SEO Galleri B Hejsa, Administrator ] C

Hjzelp
bl rdloane: Tilfgj temaer  upload tema
@ Jetpack
X @ Udvalgte  Populzre  Nyeste ¥ Funktionsfilter Spg i temaer
A Indlzeg =
Medier
Anvend filtre 1 Ryd
[l Sider
Kommentarer (2
Farver Layout Funktioner Emne
Feedback
& Sart Fast layout Klargjort til aget Ferie
» Udseende . tilgaengelighed
Bla Flydende layout Fotoblogging
Blavatar
Temaer Brun Responsivt layout arstid
Ul Gra En kolonne Bckyrress
Widgets G Tk Tilpasset baggrund
ren o kolonner
Menuer Orange Tre kalonner fapesesien
Header Egen header
Lysered Fire kolonner
Baggrund Brugerdefineret menu
e s Lilla Venstre sidebar
i oA Editor-stylesheet
Red Hajre sidebar

Editor
Udvalgt header-billede
Salv

% Plugins

Udvalgte billeder
Tan

Fleksibel header

Der er omkring femten hundrede gratis temaer at vaelge imellem, plus alle dem, der koster penge. Sa
du ma forvente at bruge en del tid pa at finde og teste forskellige temaer pa din hjemmeside, men
tiden er givet godt ud, for det er vigtigt for din hjemmesides succes at have det rigtige tema.

Du starter jagten pa det helt rigtige tema ved at vaelge menupunktet Udseende i kontrolpanelet og
derefter klikke pa knappen Tilfgj nyt.

Du gar ikke galt i byen ved at starte med at kikke pa de mest populaere temaer. Klik pa linket Populaere
gverst pa siden for at f& en oversigt over de mest brugte temaer. Abn Preview pa et tema for at se
brugernes vurdering af temaet samt en kort beskrivelse. Husk at du i Preview-modus kan bladre mellem
temaerne ved at klikke pa pileikonerne gverst til venstre.

Har du allerede nu besluttet dig for krav til farver, funktioner og design, kan du ogsa klikke pa
Funktionsfilter for at afgraense din segning. | illustrationen ovenfor har vi fx valgt at afgraense vores

s@gning til temaer med responsivt design.

Google kan i gvrigt ogsa vaere en god hjeelp til at finde information om og anbefalinger af
WordPress-temaer, der er udviklet og optimeret til specifikke formal.

Installation af et tema er beskrevet i kapitlet Installation og opszetning.
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€ - C #i [ demoappacademydk/bog/wp-adminy
2 Apps i Settings (1 Wordpress (] Research 3 Marketing (1

Webstedets titel o beskrivelse
Logo

Sacial Media Links

Farver

Contact Details

Header billede

Baggrundsbillede
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Statisk forside
Custom Homepage - Featured Text Area
Custom Homepage - Services Box 1+
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Custom Homepage - Services Box 3 =
Custom Homepage - Partners logo 1
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Tilpasning af temaet

22 phpreturn=%2Fbog% 2Fwp-admins2Fthemes phpo%3Factivated%3Dtrue

Andet (1 Bogging (1 App design (] Telefon / Photo edtor onine... (] Webinar (] Webdesign (] Undenvisning ("] Flpped webinar

WordPress-bogen
Endnu en WordPress-Diog

ron W Lazacome & o

Smuk solnedgang

DEL DENNE SIDE

lin] £]3-Jw) +]

NYE INDLEG

NYE KOMMENTARER

ARKIVER
KATEGORIER

META

Nogle temaer tilbyder fa tilpasninger, mens andre temaer kommer med mange muligheder for
tilpasninger af farver, udseende og funktioner.

Fa tilpasninger giver ofte en enkel hjemmeside med fa, men gode funktioner som virker, da temaet er
optimeret til netop disse funktioner. Veelger du sddan et tema, er det vigtigt, at temaet ligger meget
teet op ad, hvad du vil med din hjemmeside, da du ikke kan aendre seerligt meget pa design eller

funktioner.

Mange tilpasninger gar temaet fleksibelt, sd du nemt kan tilpasse dit indhold til det, du vil udtrykke
med hjemmesiden. Prisen for fleksibiliteten er, at de mange tilpasninger kan ggre din hjemmeside svaer
at overskue og give darlig funktionalitet, fordi siden er lavet til at kunne mange ting pa en gang.
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Gode rad ved valg af tema

1 4 Om WordPress | WordPre x \
€ - C f [ demoappacademy.dk/bog/om-wordpress B & =
i Apps 1 Setings (] Wordpress (] Research () Marketing (] Andet [ Blogging () App design (] Teldon /" Photo edor onine ..

1 Webinar (] Webdesign ("1 Undenvisning ("] Flipped webinar

Om WordPress

in] f]s-Jw] + ]

WordPress er verdens mest udbredte CMS-system, og det kan bruges uanset om dulaver en

blogeller et egentligt websted.

Fordelene ved WordPress er saerdeles mange

Skriv et svar

Logget ind som Administrator. Log

demo appacademy.dibog/em: wordpress/agadup

Nar et nyt hus skal bygges, er det normalt, at huset forst bliver designet af en arkitekt. Nar arkitekten er
feerdig med sit arbejde, har han en detaljeret plan for, hvordan huset skal se ud, hvordan rummene er
fordelt, og hvilke byggematerialer der er pdkraevet. Byggeplanen bliver overdraget til entreprengren,

og ferst da begynder selve byggeriet af huset.
Samme princip ger sig geeldende med en hjemmeside. Byg ikke din hjemmeside pa ma og fa, men start
med at lave en detaljeret byggeplan, hvor du far klarlagt hjemmesidens formal, malgruppe og krav til

design og funktionalitet.

Veelg et tema, som understgtter det du vil med din hjemmeside.

« Veelg et tema, som tiltaler din malgruppe.
Veelg et tema, som bedst muligt opfylder dine krav til hjemmesiden, og som kraever mindst mulig

tilpasning.
Start ud enkelt - og skift tema, efterhanden som du bliver klogere pa WordPress, din malgruppe og

dine krav til hjiemmesiden. Ger dit temaskifte til en begivenhed pa din hjemmeside.
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Indstillingsmuligheder for et tema

x WordPress-bogen MINEBILLEDER *  KONTAKT  OMWORDPRESS Q
Du tilpasser
WordPress-bogen
Webstedets titel og beskrivelse E N STO R O P L EVE L S E KATEGORIER

@ 19.DECEMBER 2014 9% SKRIVEN KOMMENTAR 4 REDIGER

Farver ~ Ikke kategoriseret

Sides titelfarve

+
in] £]34
Baggrundsfarve Her vil jeg gerne dele en stor oplevelse med jer.
May only be visible on wide screens.

Det skete lige her den anden dag,

Atuel farve | #ESESES Standard

T L oA

BILLED GALLERI
B BE0EEE @ 15.DECEMBER 2014 ¥ SKRIV EN KOMMENTAR & REDIGER

Header billede m n g [Jr:

Baggrundsbillede

MNextGen Billedgalleri:

P siinienns Emnssle el =l

Det er meget forskelligt, hvor mange indstillinger, eller tilpasninger, et tema kan tilbyde. Det varierer
ogsa hvorhenne disse indstillinger kan findes i kontrolpanelet.

Nogle temaer laver fx nye menupunkter i selve kontrolpanelet, andre under Udseende eller under

Udseende > Tilpas.
Og nogle temaer laver menupunkter flere forskellige steder.

Hvor nemt det er at tilpasse et tema, kan ogsa variere meget. Er de forskellige indstillinger lette at finde
og nemme at overskue, behgver det ikke at tage lang tid at tilpasse temaet. Er temaets tilpasninger
omfattende og meget specialiserede, kan det til gengaeld godt blive en kompliceret affaere.

Nar du begynder at kikke pa WordPress-temaer, er det bedst at starte ud med et tema, som har et
enkelt design og fa indstillinger. Med tiden, nar du bliver mere fortrolig med temaer og deres
opbygning, kan du begynde at installere temaer, som tilbyder flere indstillinger og mere specialiserede
tilpasninger.
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Opret en menu

# WordPress-bogen <2 B + Nyt Hejsa, admin [

Skeermindstillinger Hjeelp
¥ Kontrolpanel Rediger menuer

* Indizg

= ¥ Rediger din menu nedenfor, eller opret en ny menu.
1 Medier

Sider

Sider Menunavn |Bi|leder1
Kommentarer

Giv din menu et navn ovenover og klik derefter Opret menu.

M Udseende

Temaer or opleve s
Tilpas dine billede

Widgets

Menuer

Baggrund

Tungsten Settings

Editor
Links

K- Plugins @
Kategorier
= Brugere
& Verktejer
Indstillinger
Minimer menu
Tak fordi du skaber med WordPress. Version 4.1

Menuerne er den grundlzeggende struktur, der bestemmer, hvordan de besegende skal finde rundt pa
din hjemmeside. Menuer handler alene om, hvordan brugeren navigerer pa webstedet. Menuens
udseende har ingen betydning for, hvordan siderne i virkeligheden er relateret til hinanden. Derfor kan
du opbygge menuerne pa praecis den made, du mener der gor det lettest for dine besggende at finde
rundt pa dit websted.

Menuerne laves pa samme made, uanset hvilket tema du anvender i WordPress, men det er ikke sikkert,
at de bliver vist pa samme made. Det er designerens valg, hvordan en menu skal vises.

Start med at veelge Udseende > Menuer i menuen i kontrolpanelet. @verst pa siden kan du veelge, om
du vil redigere i en eksisterende menu eller oprette en ny. | boksen til venstre kan du vaelge mellem
indholdet, du kan bygge din menu med. | boksen til hgjre, kaldet Menustruktur, opbygger du din
menu.

Menuer i WordPress kan tilpasses, som du gnsker det, og sammensaettes pa kryds og tveers med
kategorier, links, sider, indlaeg, tags og endda andre emner fra plugins. Eksempelvis vil en e-shop typisk
give mulighed for at lave menuer med produktkategorier, produkter, butik, indkebskurv, kasse og sa
videre.

Opret en ny menu ved at klikke pa linket opret en ny menu gverst pa siden. Giv menuen et sigende

navn, sa du nemt kan identificere den. Navnet bliver ikke vist pa din hjemmeside, men bruges kun af
dig, sa du kan genkende menuen. Du kan oprette lige sa mange menuer, du vil.
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Design din menustruktur

#i WordPress-bogen O L + Nyt Hejsa, admin

Skaermindstillinger Hjeelp
% Kontrolpanel
P Rediger menuer  Handter omrader
& Indizg
T Rediger din menu nedenfor, eller opret en ny menu.
1 Medier
| Sider
- Sider Menunavn  Billeder m
¥ Kommentarer
» Udseende Seneste Sealle Sog Menustruktur
Treek hvert emne i den raekkefelge, du foretraekker. Klik pa pilen til hajre for emnet for at afslere yderligere
Temaer Forside indstillinger.
Eksempelside
En stor oplevelse Forside Brugerdefineret
Mine billeder
Menuer
Om WordPress Mine billeder Side
Varlg alle Tilfaj til menu En stor oplevelse e Sidd &
Editor
& Plugins @ Links Menutitel Titel-attribut
) En stor oplevelse
= Brugere Kategorier

Fyt Enop Enned Udfra under Mine billeder

¥ Varktejer

IS indstillinger Original: En stor oplevelse

Fjern | Annuller

At bygge en menu er enkelt.

1. Find indholdet, som skal med i menuen, i boksen til venstre.

2. Veelg og klik pa linket Tilfaj til menu, og WordPress laver et nyt menupunkt i boksen
Menustruktur til hgjre.

3. Vil du bytte rundt pa menupunkterne, kan du treekke dem op og ned i boksen Menustruktur.

4. Skal et af dine menupunkter veere en undermenu, kan du traekke den let til hajre, og den placerer
sig som en undermenu til menupunktet lige over den.

Menuer kan have flere niveauer, sdledes at nar en besggende klikker eller holder musen over et
menupunkt, sa dbner der sig en ny menu, kaldet en undermenu, som er relateret til menupunktet. Der
er ikke nogen grzaense for hvor mange niveauer en menu kan have, sa en undermenu kan have en
undermenu.

Skal dine menuer veere brugervenlig er et godt rad, at du hgjst har syv menupunkter i en menu, og ikke
flere niveauer end tre. Det lyder maske ikke af meget, men giver dig faktisk mulighed for at lave en
menu med op til 343 menupunkter (syv gange syv, gange syv).

Ved at bruge en kategori eller et tag i et menupunkt kan du fa WordPress til automatisk at generere
en side, hvor du far en oversigt over alle dine indlaeg med den kategori eller det tag, du har brugt
som menupunkt. Det giver derfor god mening at lave en kategoristruktur, som kan genbruges i din
menu.
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Nye funktioner med widgets
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Her vil jeg gerne dele en stor oplevelse med jer.

Det skete lige her den anden dag,
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BILLED GALLERI
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En widget er et lille element, som kan indsaettes i forudbestemte omrader pa din hjemmeside. En
widget kan fgje ekstra funktionalitet eller information til hjemmesiden. Eksempler pa widgets er en
segeboks, en kalender eller en tag-cloud. Nogle widgets falger med WordPress, andre med temaer eller
plugins.

Widgets fungerer ofte som en ekstra hjzelp eller information til dine besggende. Det er god skik at du
har en sggeboks pa din hjemmeside.

Laver du mange indlaeg, sd st en kalender ind som widget, sa dine bes@gende kan se og finde indlaeg
du har skrevet pa bestemte datoer. Se fx vores kalender-widget som den tager sig ud pa vores

hjemmeside pa billedet.

Du kan tilfgje widgets, som viser dine nyeste indlaeg, dine arkiverede indleeg og alle dine kategorier.
Brug widgets som en hjalp til, at dine besagende nemt kan finde de indlaeg, som de sager efter.

Tilfgjer du en tag-cloud, kan dine besggende se hvilke tags du bruger i dine indlzeg, og de kan fa en
oversigt over indlaeg, som indeholder et bestemt tag.

En widget, som viser de seneste kommentarer, kan hurtigt guide dine besggende hen til de indlaeg,
som har stor interesse og megen aktivitet.
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Widget-omrader er omrader i dit tema, hvor du kan placere widgets
omraderne, bestemmer du selv. Dit tema definerer hvor mange widget-omrader du har til radighed, og
hvor omraderne er placeret pa din hjemmeside.

. Hvilke widgets du vil have i

Et typisk WordPress-tema har normalt to widget-omrader, nemlig en venstre sidebar og en footer.
Andre temaer byder pa adskillige sidebarer bade til hgjre og venstre, og en opdeling af footer i flere

widget-omrader.

For at fa et overblik over hvor mange widget-omrader dit tema har, veelg Udseende > Widgets i
menuen i kontrolpanelet. Til hgjre pa skaermen ses de tilgeengelige widgets, og til venstre ses de

tilgeengelige widget-omrader.

Temaet TWENTY FOURTEEN, som vi benytter i eksemplet her, har tre omrader kaldet Primaer sidebar,
Indholds-sidebar og Footer widget-omrade. Under hvert widget-omrade er der en lille beskrivelse af,
hvor pd hjemmesiden omradet er placeret. Er det sveert at spotte de enkelte widget-omrader, kan det
vaere en hjzelp at placere en widget i omrddet, og derefter lede efter placeringen af netop den widget
pa hjemmesiden.

Footer er omradet i bunden af hjemmesiden under indholdet.
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Indsaet og fjern widgets

# WordPresshogen <» 2 W 2 4 Nyt SEO Galleri B Hejsa, Administrator [l Q

Skeermindstillinger Hieelp
& Kontrolpanel Widgets  Hindter iTilpasser

Tilgengelige widgets Primaer sidebar Footer widget-omrade
For at aktivere en widget, sa traek den til en sidebar og kiik p& den.
For at deaktivere en widget og slette dens indstillinger, s3 traek

Primeer sidebar der vises til venstre,

den tilbage.
= Sog
Kommentarer @
Kalender: Kalender
A Udseende Indholds-sidebar
Temaer
Tilpas
widgets Arkiver

Menuer Et manedligt arkiv over dit

Header websteds indlag.
Baggrund

ABEHL Primaer sidebar
Redigér CSS

Editor « Indholds-sidebar

A& Plugins @ Footer widget-omrade

= Brugere POSSROR Tifoj widget

& Varktajer

Bl indstillinger

© SEO

Den nemmeste made at tilfaje en widget pa er at treekke den ind i det widget-omrade, hvor den skal
veere. Klik pa den valgte widget, og hold museknappen nede, mens du traekker din widget til
widget-omradet.

Klik pa den lille trekant averst til hgjre i din widget for at seette eller aendre indstillingerne for den
pagaeldende widget. Husk at gemme dine indstillinger ved at klikke pa knappen Gem. Klik pa linket

Slet, hvis du vil fjerne din widget fra omradet.

Vil du fjerne din widget fra et omrade uden at slette indstillingerne, kan du traekke din widget ud af
widget-omradet til omradet Inaktive widgets.

Du kan ogsa blot klikke pa en af de tilgeengelige widgets for at abne en indstillingsboks, hvori du
hurtigt kan bestemme hvilket omrade den skal placeres i. Afslut med Tilfgj widget.
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Indszet en menu som widget

o2 P2

4 Nyt SEO Galleri

WIdgEtS Héndter i Tilpasser

Tilgaengelige widgets

For at aktivere en widget, s3 traek den til en sidebar og klik pa den.

For at deaktivere en widget o slette dens indstillinger, sa trak

den tilbage.

AddToAny Sharing

Help people share,
bookmark, and email your
posts & pages using any
service, such as Facebook,
Twitter, StumbleUpon, Digg
and many more.

Arkiver

Et manedligt arkiv over dit
websteds indlaeg.

Brugerdefineret menu

Tilfej en brugerdefineret
menu til dit widget-omréde.

Facebook Like Box (Jetp...

Display a Facebook Like Box
to connect visitors to your
Facebook Page

Akismet Widget

Display the number of spam
comments Akismet has
caught

Billede (Jetpack)

Vis et billede i din sidebar

Display WordPress Posts...

Vis en liste med seneste
indlzeg fra en anden
WordPress eller Jetpack-
aktiveret blog.

Google Analytics Dashbo...

will display your google
analytics stats in a widget

Primaer sidebar

Primaer sidebar der vises til venstre,

Seg

Kalender: Kalender

Indholds-sidebar

Sekundeer sidebar der vises til hajre.

Kategorier

Brugerdefineret menu

Titel:

Se mere her ...

Slet | Luk Visibility E
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Skeermindstillinger

Footer widget-omrade

Hj=elp

Det er muligt at indsaette en menu som en widget i et eller flere widget-omrader. P4 den made kan du
fa flere forskellige menuer pa din hjemmeside, selvom dit tema kun har ét menuomrade.

1. Veelg Udseende > Widgets i menuen i kontrolpanelet.
2. Find den widget som hedder Brugerdefineret menu, under Tilgaengelige widgets og fgj den til

et af dine widget-omrader.

3. lindstillingerne kan du give menuen en titel og veelge, hvilken menu du vil bruge som widget.
Husk at klikke pa knappen Gem, nar du er feerdig.
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KAPITEL FIRE
Plugins og brugerinvolvering

Plugins er tilfgjelsesmoduler lavet til WordPress. Alle som vil, kan lave et plugin og dele
det med andre WordPress-brugere. Udbuddet af plugins er derfor stort og ogsa af
varierende kvalitet.

Formalet med et plugin er typisk at udvide funktionaliteten i WordPress, sa hjemmesiden kan noget
mere eller ggre/vise noget andet, end den originale WordPress kan tilbyde. Der findes plugins der kan
vise billedgallerier, statistik omkring besagende pa hjemmesiden, tilfgje en kontaktformular og sa
videre.

Det er dejligt at skrive indholdet pa ens hjemmeside, men endnu skannere er det, ndr brugerne
deltager og kommenterer pa det, man skriver. Da WordPress oprindeligt blev udviklet som et
blogsystem, og bloggere som regel er meget aktive med at kommentere pa hinandens indlzeg, sa er
der gode muligheder for kommentarer i WordPress. Vi ser pa hvordan du indstiller brugernes mulighed
for at komme med kommentarer, og hvordan du med et plugin kan give dine besggende mulighed for
at dele dit indhold pa sociale medier.
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Find de rette plugins

# WordPress-hogen O 2 + Nyt SEO Galleri ¥ Hejsa, Administrator [ll @

Hjeelp
Konrclpane! Tilfg] plugins upiead plugin
Jetpack
. Udvalgte  Populaere  Anbefalede  Favoritter Seg plugins
# Indlzg =
Medier Plugins udvider funktionaliteten i WordPress. Du kan automatisk installere plugins fra WordPress Plugin-biblioteket eller uploade et plugin i .zip format via denne side.
Sider
ommeaer 8 Theme Check Installer nu WP Super Cache
aeriback A simple and easy way to test your Flere detaljer Avery fast caching engine for Flere detaljer
theme for all the latest WordPress WordPress that produces static
standards and practices. A great html files.
¥ Udseende theme development tool!
Af Automattic
., 5
K Plugins @ Af Pross, Otto42
Installerede plugins W W W W YT 2.005) sidst opdateret: 3 uger siden
Tilfe] nyt e drko 210) St opdatEret 3 e Sicen 6.680.019 downloads + Kompatibel med din version af WordPress
Editor 481.367 downloads ¥ Kompatibel med din version af WordPress
& Brugere
e J‘;tp.'ajcpk by BuddyPress Installer nu
Indstillinger areiress.com Flere detaljer Social networking in a box. Build a Flere detaljer
Your WordPress, Streamlined. social network for your company,
school, sports team, or niche
EQ Af Automattic community.
[ Gallery Af The BuddyPress Community
Wordfence ****ﬂ( (1.537) Sidst opdateret: 4 uger siden
v i i i Sidst opdateret: 3 méaneder sidh
i At 13.728.203 downloads Kompatibel med din version af WordPress ol wr WYY (703) idst opdateret: 3 maneder siden
2.515.308 downloads Ikke testet med din version af WordPress

© Minimer

Der er omkring 35.000 plugins at veelge imellem. Det kan derfor veere en udfordring i sig selv at finde
det rette plugin. Det kraever ofte et par forseg, for du finder det perfekte plugin til netop din
hjemmeside.

1. Veelg Plugins > Tilfaj nyt i menuen i kontrolpanelet.

2. Indtast et sggeord. (Det kan veere lidt sveert at finde det rette ord. Prov eventuelt forst at google
anbefalede plugins med den funktion, du s@ger, sa kan du indtaste et eksakt segeord pa navnet.)

3. Tryk Enter for at starte segningen.

Segeresultaterne er ofte mange, og de bliver vist efter hvor godt plugin-navnet matcher sggeordet.
Muligheder for at sortere s@geresultatet findes ikke, sa nogle gange kraever det talmodighed at finde
det rette plugin.

Vi kommer omkring en del forskellige plugins i resten af denne guide, men der er slet ikke plads til at
beskrive dem alle. Vil du gerne prgve at installere nogle relevante plugins, sa prev at sgge efter disse:

+ Broken link checker, som holder gje med, om du har forkerte links pa din hjemmeside.
+ Obfuscate e-mail, som automatisk sikrer e-mail-adresser mod spam.

« Who is online, som viser, hvem der bruger webstedet lige nu.

- Global Translator, som overszetter din hjemmeside til et hav af sprog.

« Countdown Timer, som giver dig mulighed for at teelle ned til en begivenhed.
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Vurdering af plugins

Jetpack by WordPress.com

Beskrivelse Installation Skarmbilleder /ndringslog FAQ Anmeldelser

Version: 3.3

etpack adds powerful features previously only available to Fetittor AamattE

WordPress.com users including customization, traffic, mobile, content, .
Sidst opdateret: 4 uger siden
and performance tools.
Kraever WordPress version: 3.9

Features include: eller nyere

k& R Kompatibel op til: 4.1
« Customizatien. Make your WordPress site uniquely yours with

Custom CSS, Carousels, spam-free Contact Forms, Sidebar Widgets,
infinite Scroli, and Tiled Golleries. WordPress.org pluginside »

Downloadet: 13.728.245 gange

* Mobile theme. Instant and customizable lightweight responsive Blugin forsiders

theme designed for phones and tablets.
GENNEMSNITSKARAKTER:

* Content tools. Create and publish richer content with Post by Email, Srdede P TT
Shortcode Embeds, Markdown, Beautiful Math, Spelling, and {baseret p4 1.537 vurderinger)
VideoPress. 5 stjerner 896

Nyeste version installeret

Nar sggeresultatet kommer frem med ofte hundredvis af resultater, er det tid til at lave en kvalificeret
vurdering af segeresultatet. Kik pa navn og beskrivelse af plugins pa den forste side af resultater. Er det
denne type plugins du sgger? Hvis ikke skal du mdske prave et andet sggeord.

Hvis du overordnet mener, sggeresultatet matcher det, du s@ger, er her en reekke metoder til at vurdere
kvaliteten af et plugin:

1. Hvor mange har hentet pluginnet? En god indikator for at et plugin er godt, er at mange har
downloadet det.

2. Den gennemsnitlige karakter bliver vist med 0-5 stjerner, hvor 5 er bedst. Veelg et plugin som far en
god gennemsnitskarakter.

3. | parentes efter stjernerne star antallet af bedemmelser. Vaelg et plugin som har faet mange
bedgmmelser, og som samtidig har en god gennemsnitskarakter.

4., Klik pa pluginnet for at fa mere information om det. Hvis fanen Skaermbilleder er tilgeengelig, kan
du undersgge om der er billeder af, hvordan pluginnet ser ud i brug, og derefter vurdere om det er
det du s@ger.

5. Er pluginnet opdateret for nylig (den seneste maned), og er det kompatibelt med den nuvaerende
version af WordPress? Det er bedst at veelge et plugin, som fortsat bliver opdateret af udvikleren.
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Installering og aktivering

# WordPress-bogen < 2 B 2 4 Nyt SEO Galleri ¥ Hejsa, Administrator [ll

e Skeermindstillinger Hjelp
@ Kontrolpanel PI Ugl NS  Tilfej nyt
™
@ Jetpack 1 ' .
Alle (20) | Aktive (12) | Inaktive (8) | Aktive for nylig | Opdatering tilgngelig | Drop-ins pag biescierete s
A Indleg Massehandling: :l Anvend 20 emner
7 Medier Plugin Beskrivelse
I Ssider Akismet Used by millions, Akismet is quite possibly the best way in the world to protect your blog from comment
P Kommentarer @ Settings Deaktiver Rediger and traz‘:kbaclsspam. It keeps yo\l.ir site ;{ruFectEd from spam even Yvhi\e you sleep. To get started: 1) Click
the "Activate” link to the left of this description, 2) Sign up for an Akismet AP key, and 3) Go to your
=) Feedback Akismet configuration page, and save your APl key.
Version 3.0.4 | Af Automattic | Vis detaljer
A Udseende
< Plugi Antispam Bee Easy and extremely productive spam-fighting plugin with many sophisticated solutions. Includes
& Plugins @ Deaktiver Rediger | Indstillinger protection again trackback spam.
Installerede plugins Version 2.6.4 | Af Serge] Mdller | Vis detaljer | PayPal | Flattr
Tilfeaj nyt
o BackUpWordPress Simple automated backups of your WordPress powered website. Find me under Tools — Backups.
itor 2 i :
Deaktiver  Rediger = Sikkerhedskopier Version 3.0.4 | Af Human Made Limited | Vis detaljer
« Brugere
- i Gallery This plugin allows you to implement gallery page into web site.
& Varktejer % ;
Aktiver | Rediger ' Slet Version 4.2.6 | Af BestWebSoft | Vis detaljer
Bl Indstillinger
Google Analytics Dashboard for WP Displays Google Analytics Reports and Real-Time Statistics in your Dashboard. Automatically inserts the
@ SEO Settings Deaktiver Rediger tracking code in every page of your website.
[ Gallery Version 4.3.11 | Af Alin Marcu | Vis detaljer
£ Wordfence v Derer en ny version af Google Analytics Dashboard for WP tilgaengelig. Vis version 4.4 detaljer eller opdater nu.
ad Google Analytics Google Authenticator Two-Factor Authentication for WordPress using the Android/iPhone/Blackberry app as One Time
O mi o Aktiver | Rediger = Slet Password generator.

Du kan velge at bruge det fgrste og bedste plugin, du finder, men det kan godt betale sig at afpreve
tre til fem forskellige plugins, og derefter veelge netop det plugin, som passer bedst til din hjemmeside.
Slet Isbende de plugins, du ikke bruger, sé de ikke fylder og roder i oversigten.

1. Installer pluginnet ved at klikke pa knappen Installer nu.

2. Nar pluginnet er installeret, skal det aktiveres far du kan bruge det. Velg Plugins > Installerede
plugins i menuen i kontrolpanelet.

3. Hvis du har et andet aktivt plugin med samme funktion som det plugin, du vil til at aktivere, er det
en god ide forst at deaktivere det andet plugin, sa de ikke ved et uheld "forstyrrer" hinanden pa
hjemmesiden. Find det plugin du vil deaktivere, og klik pa linket Deaktiver.

4. Find det plugin, du vil aktivere. Du kan klikke pa linket Inaktive gverst pa siden. Klik pa linket
Aktiver.

Du kan for det meste bestemme nogle indstillinger i de enkelte plugins. Pa oversigten over installerede
plugins er der ofte et link kaldet Indstillinger, som linker videre til siden med indstillinger for netop det
plugin. Hvor indstillingerne til et plugin bliver placeret, er forskelligt. Nogle plugins har deres eget
menupunkt i kontrolpanelet, som fremkommer ndr pluginnet bliver aktiveret. Andre plugins har en
undermenu til menupunktet Indstillinger i kontrolpanelet.

Er et plugin markeret med en rgd vertikal linje ude i venstre side, er det en indikation om at der er en
opdatering tilgengelig.
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Lav et billedgalleri
&) @A WordPresshogen <2 ® 2 <+ Nyt SEO Galleri ¥ Hejsa, Administrator ] Q
L S T Other Options
@ Jetpack v Image Options
Indlaeg Where would you like galleries stored?  wp.content/gallery
Medier Where galleries and their images are stored
Sider Delete Image Files? ° Ja Nej When enabled, image files will be removed after a Gallery has been deleted
Kommentarer (2 Automatically resize images after upload () ja (e) Nejtis recommended that your images be resized to be web friendly
Feedback ) ’
. What should images be resized to? Width: 800  Height: 600 Quality: 100% %
Udseende After images are uploaded, they will be resized to the above dimensions and quality
Backup the original images? Ja'® Nej
¢ Plugins @1 i ;
& What's the default sorting method? Custom % Sortinwhat direction? Ascending %
Brugere
Show Related Images on Posts? Ja (e) Nej When enabled, related images will be appended to each post by matching the
& Veerktejer posts tags/categories to image tags
Indstillinger (show Customization Settings)
SEO » Thumbnail Options
B callery » Lightbox Effects
Overview » Watermarks
Add Gallery / Images » Styles

Hvis du gerne vil lave et brugervenligt billedgalleri eller et slideshow pa din hjemmeside, kreever det et
plugin. Et meget populaert plugin til gallerier og slideshows er NextGEN Gallery by Photocrati. Start
med at finde pluginnet NextGEN Gallery by Photocrati, og installér det.

Aktivér NextGEN Gallery, og du vil f et nyt menupunkt ved navn Gallery i kontrolpanelet. Dets ikon er
en gron firkant. Fer du gar i gang med at lave gallerier, er det en god idé at saette nogle fa
grundindstillinger. Du starter med boksen Image Options for at satte indstillingerne for de billeder, du
uploader.

1. Veelg Gallery > Other Options i kontrolpanelet.

2. Veelg Ja ud for Automatically resize images after upload, for at billedernes stgrrelse automatisk
bliver tilpasset en hjemmeside. Det er en god idé at tilpasse dine billeder, da store billeder vil ggre
din hjemmeside langsom.

3. Ud for punktet What should images be resized to? kan du angive hvilken stgrrelse og kvalitet
dine billeder skal tilpasses til. Er du i tvivl, s3 behold de angivne standardvaerdier.

4. Ud for punktet What's the default sorting method? kan du vzelge, hvordan dine billeder som
udgangspunkt skal sorteres i dine album. Du vil altid kunne arrangere billederne anderledes i de
enkelte album.

Ga nu videre til naeste boks for at saette indstillingerne til dine thumbnails. En thumbnail er en lille
version af det originale billede, som NextGEN Gallery automatisk laver for dig, nér du uploader dine
billeder. Klik pa Thumbnail Options. Ud for punktet Default thumbnail dimensions kan du szette
storrelsen pa dine thumbnails. Er du i tvivl, sa behold standardindstillingerne. Synes du dine thumbnails
er for sma, kan du ga tilbage og aendre denne indstilling.
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Indstillinger til dine billedvisninger

&) @A WordPressbogen <2 B 2 < Nyt SEO Galleri ¥ Hejsa, Administrator [l Q

@ Kontrolpanel GaIIery Settings
D Jetpack » NextGEN Basic Compact Album
A Indleg » NextGEN Basic Extended Album
07 Medier ~ NextGEN Basic Thumbnails
Sider @Overndethumbnailsettings Ja '® Nej
Kommentarer (2 @Images per page 20
=| Feedback Number of columns to display 0
@EnableAJAXpagination Ja '® Nej
¥ Udseende
@ Add Hidden Images Ja ® Nej
v Plugins @
@Useimagebrowsereffect Ja '® Nej
SIS Show piclens link Ja '® Nej
Veerktgjer Show slideshow link ‘®’ Ja Nej
5 Indstillinger Slideshow link text  [Show slideshow]
© seo @Temp!ate v
@ Gallery » NextGEN Basic Slideshow
Overview » NextGEN Basic ImageBrowser
Add Gallery / Images » NextGEN Basic SinglePic

NextGEN Gallery har mange funktioner og en del indstillinger. Vi starter med at se pa indstillinger til
dine klassiske billedgallerier. Vaelg Gallery > Gallery Settings i kontrolpanelet, og klik pa NextGEN
Basic Thumbnails. Nar du viser et billedgalleri, kan du tilbyde dine besggende, at de ogsa kan se dine
billeder som et slideshow ved at klikke pa et link placeret over dit billedgalleri. Vaelg Ja ud for punktet
Show slideshow link for at vise et link til et slideshow. Skriv teksten til dit link til slideshowet ud for
punktet Slideshow link text. Eksempelvis Vis billeder som slideshow.

Det naeste, du skal se pa, er indstillinger for slideshows. Klik pa NextGEN Basic Slideshow. | punktet
Interval kan du vaelge, hvor mange sekunder der skal ga, for slideshowet skifter til naeste billede. Den
besa@gende kan selv skifte til naeste billede ved at klikke pa det, men det er en god ide at vaelge en
forholdsvis kort tidsperiode, sa den besagende ikke bliver utdlmodig og irriteret over ventetiden. Nar
du tester effekterne i dit slideshow, er det en god idé at sztte Interval til 1-2 sekunder. | rullemenuen
ud for punktet Effect kan du veelge, hvordan det naeste billede skal aflgse det forrige i slideshowet. Prav
dig frem ved at teste de forskellige effekter, og vaelg en effekt som virker passende i forhold til billeder
og indhold. Nar du viser et slideshow, kan du tilbyde dine besggende, at de 0gsa kan se dine billeder
som et billedgalleri, ved at klikke pa et link placeret oven over dit slideshow. Vaelg Ja ud for punktet
Show thumbnail link for at vise et link til et billedgalleri. Skriv teksten til dit link til billedgalleriet ud for
punktet Thumbnail link text. Eksempelvis Vis billeder som billedgalleri.

Det sidste du skal se p3, er indstillinger til en fotoserie, hvor du browser gennem billederne enkeltvis.
Klik pd NextGEN Basic ImageBrowser. Klik Ja til Enable AJAX pagination, sa dine besggende kan
bladre gennem din fotoserie, uden at deres browser skal opdatere siden mellem hvert eneste billede.
Klik pa knappen Save, for at gemme for du forlader siden.
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Opret et galleri

. NextGEN Gallery Add Gallery / Images x

~ Upload Images

Gallery Create anew gallery 3 | © Add Files || @ Start Upload

Filnavn Storrelse Status

ATT00001.jpg 202 kb % @

Flyer copy.jpg 582 kb 0% @
784 kb 0%

» Import Folder

Du kan oprette et nyt galleri enten ved redigering af en side eller under Gallery > Add Gallery /
Images. Fremgangsmaden er den samme uanset hvor du vaelger at oprette dit galleri.

Nar du redigerer en side eller et indlaeg, klikker du pa ikonet af den grenne firkant i veerktgjslinjen (ogsa
kaldet "Attach NextGEN Gallery to Post"). Vzlg fanebladet Add Gallery / Images for at oprette et
galleri.

1. Veelg Create a new gallery i rullemenuen, og skriv et navn, pa dit galleri i tekstboksen.
2. Klik pa knappen Add files eller traek dine billedfiler ind i omradet under Filnavn.
3. Nar du har fundet alle billederne til dit nye galleri, sa klik pa knappen Start Upload for at hente

billederne.
4. Nar alle dine billeder er hentet ind i WordPress, forsvinder de fra siden.

Du kan ogsa feje flere billeder til eksisterende gallerier. Vaelg da navnet pa dit galleri i rullemenuen i
stedet for at oprette et nyt galleri.
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Indstillinger i et galleri

Bulk actions § | Apply = Sortgallery 5 emneX

Thumbnai

1D | Filename Alt & Title Text / Description Tags
16 B > Smuk solnedgang Smuk solnedgang farve, solnedgang, himmel
= 15. december 2014
800 x 533 pixels Smulk solnedgang lidt udenfor
Exclude ? Kolding

View Meta  Edit thumb  Rotate Publish  Recover Delete

Grenti haven

L4 Grent i haven farve, planter, natur
15. december 2014
800 x 533 pixels Gre{nne planter med morgendug en
Exclude? forarsdag )
% 4
18 Tiger Tiger tiger, zoo, gul
15. december 2014 : "
800 x 533 pixels Tigeren solbader i den lokale zoo
Exclude ?
4 a2
19 IMG_3007 IMG._ 3007
15. december 2014 =
800 x 533 pixels
Exclude ?
y 4
20 Hestevogn i skov Hestevogn i skov farve, hestevogn, skov, natur

# 15. december 2014
Eotuciskaven i hostevagn

Nar du har oprettet et galleri, kan du lave forskellige indstillinger, som pavirker udseendet af dit galleri.
Det er altid en god idé at lave en titel og en beskrivelse til hvert billede.

Nar du redigerer en side eller et indlzeg, kan du klikke pa NextGEN Gallerys ikon og veelge fanen
Manage Galleries. Du kan ogsa i menuen i kontrolpanelet veelge Gallery > Manage Galleries.

| oversigten over dine gallerier kan du saette flueben ved et eller flere gallerier og lave en
massehandling via rullemenuen Bulk actions. Her kan du blandt andet zendre starrelsen pa dine
thumbnails (Create new thumbnails) og give dine tilpassede billeder en ny stgrrelse (Resize images).

Klik pa galleriets navn for at eendre indstillingerne i selve galleriet. | boksen Gallery settings kan du ved
Title aendre navnet pa galleriet. Under boksen kan du lave aendringer for hvert enkelt billede.

+ Giv et billede en titel og en beskrivelse i tekstfelterne under Alt & Title Text / Description.

+ Seet flueben ved Exclude? for at beholde billedet i galleriet, men undlade at billedet bliver vist, nar
du laver billedgallerier eller slideshows pa din hjemmeside.

« Tilfgj tags til dine billeder i tekstfeltet under Tags. Ligesom i resten af WordPress adskiller du dine
tags med et komma.
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Sadan bruger du tags i WordPress

. NextGEN Gallery Manage Tag¥

Existing Tags Rename Tag
Searchitags Enter the tag to rename and its new value. You can use this feature to merge tags too. Click
"Rename" and all posts which use this tag will be updated.

Sort Order: You can specify multiple tags to rename by separating them with commas.

Most popular
Least used

Alphabetical Tag(s) to rename:

= farve(3)

* natur(2) New tag name(s): Rename

= solnedgang (1)

= himmel (1)

= planter (1)

s tlger (1) Delete Tag

= zo0 (1)

= gul(1) Enter the name of the tag to delete. This tag will be removed from all posts.

= hestevogn (1) You can specify multiple tags to delete by separating them with commas.

= skov (1)
Tag(s) to delete: Delete
Edit Tag Slug

Enter the tag name to edit and its new slug. This will be used in tagcloud links. Slug definition

Med tags pa dine billeder kan du generere billedgallerier og slideshows ud fra valgte tags pa tveers af
dine gallerier. Saledes kan du lave et slideshow med alle billeder som har et tag kaldet fordr, uanset i
hvilke gallerier billederne er placeret. Du giver dine billeder tags pa siden eller fanebladet Manage
Galleries. Se hvordan i afsnittet Indstillinger i et galleri.

Ga til siden eller fanebladet Manage Tags for at administrere dine tags i dine gallerier. Til venstre i
kolonnen Existing Tags kan du se en liste med alle dine tags, og hvor mange billeder de er tilknyttet.
Du kan sortere dine tags ved at klikke pa de forskellige links under Sort Order. | segeboksen kan du
sgge pa hele eller dele af ordene i dine tags.

Du kan omdgbe dine tags under Rename Tags. | tekstfeltet Tag(s) to rename kan du indtaste et eller
flere tags, som du vil give et nyt navn. Det betyder at du kan veelge flere tags, eksempelvis tomat, agurk,
gulerod og give de tre tags ét falles tag, for eksempel grantsag. Klik pa knappen Rename for at omdgbe
dine tags.

Vil du slette et eller flere tags, geres det under Delete Tags. Indtast navnene pa dine tags i tekstfeltet
Tag(s) to delete, og klik pa knappen Delete.

Nar du omdgber eller sletter tags i Manage Tags, vil &ndringerne automatisk treede i kraft pa alle
billeder, som har de tilknyttede tags.
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Brug album til at organisere gallerier

. NextGEN Gallery : Manage Albums I x

Update Successfully

3 - Nyt album 2 % Selectalbum Edit album Delete

After you create and select a album, you can drag and drop a gallery or another album into your new album below [Show all] | [Maximize] | [Minimize]

Album ID 3: Nytalbum 2 Select gallery Select album

ID: 1 | Dyr 1200x900 [+ natur 1200x900 &3] ID: 1 | mit album [+
ID: 5 | Nyt galleri [+ ID: 2 | nyt album [+
ID: 3 | Nytalbum 2 +

Har du mange gallerier, kan du organisere dem i album. Er du inde under en side eller et indlaeg og har
trykket pa den grenne NextGEN Gallery-knap, vil det se sadan ud.

1. Ga til siden eller fanebladet Manage Albums, for at oprette og administrere dine albums til dine
gallerier.

2. For at oprette et nyt album skal du veelge No album selected i rullemenuen. | tekstfeltet Add new
album skriver du navnet pa dit nye album. Klik pa knappen Add for at oprette dit aloum.

3. Til venstre har du en boks med id og navnet pa dit nye album. Til hgjre har du to lister med alle
dine eksisterende gallerier og album. Gallerier bliver vist som bla kasser, og album som rade kasser.

4. Treek nu de gallerier/album du vil have med i dit nye album, over i boksen til venstre. Du kan tilfgje
og fjerne gallerier/album ved at traekke dem ud og ind i boksen.

5. Klik pa knappen Update for at gemme dine aendringer.
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Tilfgj et galleri til din side

[l NextGEN Gallery  Dispiay Galleries x

-

Select a display type

v

What would you like to display?

-

Customize the display settings
~ Sort or Exclude Images

SortBy: None | Custom | Image ID | Filename | Ali/Title Text | Date/Time Order By: Ascending | Descending Refresh
Exclude: Al | None

Exclude?

= , i~
Exclude?

Exclude? " Exclude?

Exclude?

Save

Nar du har oprettet et galleri, kan du indsaette et billedgalleri eller slideshow pa en side eller et indlaeg
pa felgende made:

1. Klik pd ikonet med den gr@nne firkant i veerktgjslinjen.

2. Pa fanen Display Galleries > What would you like to display? velger du de gallerier, aloum eller
tags du vil vise billeder fra. | rullemenuen Sources vzlger du din kilde, enten Albums, Galleries
eller Tags. | tekstfeltet nedenunder tilfajer du de emner du vil have med i visningen. Du kan godt
valge billeder fra flere gallerier, aloum eller tags pa én gang.

3. Klik pa Select a display type for at vaelge, hvordan dine billeder skal vises. De forskellige former for
visninger af dine billeder er beskrevet i afsnittet Hvordan vil du vise dine billeder?

4. Klik pa Sort or Exclude images for at fjerne udvalgte billeder fra din visning eller aendre
raeekkefglgen i deres visning.

5. Fjern billeder fra din visning ved at satte flueben i boksen Exclude? under billedet.

6. Dine billeder vil blive vist i den raekkefelge, de har i boksen. Du kan andre pa raekkefglgen af dine
billeder ved at traekke dem frem eller tilbage i boksen.
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Hvordan vil du vise dine billeder?

. NextGEN Gallery  Display Galleries x

~ Select a display type

© NextGEN Basic Thumbnails NextGEN Basic Slideshow NextGEN Basic ImageBrowser NextGEN Basic TagCloud

KX

» What would you like to display?
» Customize the display settings
» Sort or Exclude Images

Save

NextGEN Gallery kan vise dine billeder pa mange forskellige mader. Du far her beskrevet de tre mest
almindelige visninger der bruges til billedserier:

1. Basic Thumbnails.
2. Basic Slideshow.
3. Basic ImageBrowser.

Basic Thumbnails viser en oversigt over dine billeder i sma udgaver (kaldet thumbnails). Nar den
besagende holder musen over en thumbnail, far han vist titlen pa billedet. Klikker han pa en thumbnail,
vil det originale billede blive vist i et popup-vindue. Under billedet star dets beskrivelse. | vinduet kan
den besggende navigere frem og tilbage mellem billederne ved at klikke pa pilene i siderne. Han kan
klikke pa krydset i gverste hgjre hjorne for at lukke popup-vinduet igen.

Basic Slideshow viser dine billeder som et slideshow, hvor den besggende far vist ét billede ad gangen
i et bestemt tidsrum. Slideshowet skifter selv mellem billederne, men den besggende kan ogsa selv
skifte til naeste billede ved at klikke pa slideshowet. Nar han holder musen over et billede, far han vist
beskrivelsen til billedet.

Basic ImageBrowser er en kombination af Basic Slideshow og Basic Thumbnails. Den besggende far
vist billederne ét ad gangen, men han skal selv bladre frem og tilbage mellem billederne ved at klikke
pa knapperne Next og Back under billedet. Over billedet star dets titel, og under knapperne star
billedets beskrivelse. Nar den besggende klikker pa et billede, far han det vist i original sterrelse i et
popup-vindue, som han lukker igen ved at klikke pa krydset i gverste hgjre hjgrne.
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Indstilling af kommentarer

) WordPress-bogen 2 B 2 4 Nyt SEO Galleri B Hejsa, Administrator [ll Q

= Hizlp
i hortolpie | Diskussionsindstillinger
D Jetpack
Standardindstillinger for Forseger at underrette alle blogs, der er linket til fra artiklen
: artikler
indes Tillad link underretning fra andre blogs (pingbacks og trackbacks)
71 Medier Tillad folk at skrive kommentarer til nye indlaeg
Sider (Indstillingerne kan endres for de enkelte indlceg.)
¥ Kommentarer @
Andre Kommentarskriveren skal udfylde navn og e-mail
Feedback kommentarindstillinger ;5 .,
Brugere skal vaere registrerede og logget ind for at kommentere
A Udseende Luk automatisk for kommentarer til indlzeg eldreend 14 ¢ dage
% { 1
R ERiEins Sl tradede (indlejrede) kommentarer til i 5 j niveauer
Brugere
Adskil kommentarer pa sider med 50 3 kommentarer fra ferste niveau pa hver side og med den
Vaerktejer
sidste j side som standardvisning
B Indstillinger
Kommentarer skal vises med de zldre :I kommentarer gverst pa siden
Leesning Send mig en e-mail nar Nogen skriver en kemmentar
Diskussion Der er en kommentar til bedemmelse
Medier
Permanente links Fer en kommentar vises Kommentarer skal godkendes manuelt
Craily Kommentarskriveren skal have en tidligere godkendt kommentar
Adgangskodebeskytte
t
WP Super Cache Kommentarbedemmelse Gem en kommentar i keen hvis den indeholder 2 «  eller flere links (kommentarspam kendetegnes ofte af et hojt antal

Som udgangspunkt giver WordPress mulighed for, at dine besegende kan kommentere pa dine sider
og indlaeg. Du kan bestemme reglerne for kommentarerne i punktet Diskussion under menugruppen
Indstillinger.

Den vaesentligste indstilling pa siden er Tillad folk at skrive kommentarer til nye indleeg. Fjerner du
fluebenet fra denne indstilling, er det ikke muligt at skrive kommentarer til de sider og indlaeg, du
opretter fremover. Det vil stadig vaere muligt at skrive kommentarer til de sider og indleaeg, du allerede
har skrevet.

Blandt indstillingerne skal du ogsa tage stilling til, hvordan du vil moderere dine kommentarer. Hvis
kommentarerne bliver offentliggjort med det samme, risikerer du bade at blive overdynget af spam, og
at folk skriver ubehagelige, ulgdige eller userigse kommentarer.

| sektionen Far en kommentar vises skal du derfor veelge, om kommentarer altid skal godkendes, eller
om brugere vurderes som serigse, hvis du allerede har godkendt to kommentarer fra dem. Det kan ikke
anbefales at sla godkendelsen helt fra.

Nar du skal godkende kommentarer, er det en god ide at modtage en e-mail, nér der kommer en ny
kommentar, medmindre du far sa mange, at du alligevel kontrollerer det hver eneste dag. | sektionen
Send mig en e-mail nar, kan du vaelge om du vil have en e-mail ved alle kommentarer eller kun ved
kommentarer, der kreever godkendelse.
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Godkendelse af kommentarer

A WordPress-bogen <2 B 2 + Nyt SEO Galleri B Hejsa, Administrator [l] QU

Skeermindstillinge Hj=lp
Korkrolpane! Kommentarer
D Jetpack
Jetp: Alle | Afventer(2) | Godkendt | Spam (0) | Papirkurv Seg kammentarer
* Indlzg Massehandling: j Anvend Alle kommentartyper j Filtrer Check for Spam 2 eminer
37 Medier Forfatter Kemmentar Som svar til
§ Sider Kristian Langborg- Lagt pa 09.12.2014 kI, 18:00 Hej Verden!
Kommentarer ‘ appaca::'::Zk Godt indleeg. Glem ikke, at det ogsa er vigtigt at vaelge de rette plugins. n Vi indizg
klh@appacademy.dk
Feeliack 83.92.45.68
»* Udseende cheap pills Lagt pa 09.12.2014 kl. 18:59 Hej Verden!
. Plugins cheappills.veryvery.com x Will not ever failing souvenir ideas by Valentines Month can target around your darling favorite precious o Visindleg
pillRus@hotmail.com Jewelry.
Brugere 83.92.45.68 antigue coins, baseball cards, DVDs, titles etc.
& Varktojer You will not want a painful sunburn and your skin
reign prematurely. Bubble Maps engage our own Visual-Spatial novice and slides open new gateways for
1 Indstillinger increasing.
SEO Godkend Svar Lynrediger Rediger Spam  Slet
m Forfatter Kommentar Som svar til
Gallery
) Wordfence Massehandling: j Anvend Check for Spam 2 emner

ad Google Analytics

© Minimer menu

Nar der kommer kommentarer til dine sider eller indlaeg, skal du tage stilling til, om de skal
offentligggres eller ej.

Du ser dit websteds kommentarer i punktet Kommentarer i menuen. Tallet til hgjre for teksten angiver,
hvor mange kommentarer du mangler at behandle.

Har du kun fa kommentarer, kan du behandle dem enkeltvis ved at fare musen hen over en
kommentar, og derefter klikke pa et af de links, der vises. Udover at godkende, slette og spammarkere
en kommentar, kan du ogsa vaelge at besvare den ved at klikke pa teksten Svar. Nar du er hurtig til at
svare pa spargsmal eller kommentarer, holder du brugerne engagerede, og du far mere trafik pa dit
websted.

Hvis der er en fejl i en kommentar, har du mulighed for at rette kommentaren. Vil du kun sendre
kommentarens indhold, kan du klikke pa Lynrediger. Vil du rette i afsenderens navn eller
e-mail-adresse, skal du i stedet veelge Rediger. Vaer papasselig med at rette for meget i andres
kommentarer; afsenderen skulle gerne kunne genkende sin kommentar, ndr han ser den pa webstedet.

Vil du behandle flere kommentarer ens - typisk godkende eller slette — kan du markere kommentarerne
ved at saette flueben til venstre for dem. | listen Massehandling, som findes over og under tabellen
med kommentarer, veelger du, hvordan du vil behandle de markerede kommentarer. Til sidst trykker du
pa knappen Anvend.
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Kommentarer pa iPad

iPad = 11.06

& WordPress-bogen Kommentarer

AFVENTER GODKENDELSE
Kristian Langborg-Hansen on Hej Verden!: Godt indlzeg. Glem ikke, at
det ogsa er vigtigt at veelge de rette plugins.

AFVENTER GODKENDELSE
cheap pills on Hej Verden!: Will not ever failing souvenir ideas by
Valentines Month can target around your darling favorite precious

2 2 ° K3

Hvis du har indstillet dit websted sadan, at alle kommentarer skal godkendes, sa har de besggende som
regel en forventning om, at det sker rimelig hurtigt efter, at de har skrevet en kommentar. Det samme
gor sig geeldende, hvis de besggende bruger kommentarsporet til at stille dig spargsmal - sa forventer
de et ret hurtigt svar tilbage.

Det kan veere sveert at indfri disse forventninger, hvis det kraever, at man kommer til en computer, hver
gang der skal godkendes eller besvares en kommentar. Heldigvis kan WordPress-appen ogsa hjelpe os
her.

Ved at veaelge punktet Kommentarer i oversigtsskaermen i appen kan du se alle dine kommentarer. Ved

at trykke pa en kommentar kan du afvise eller godkende den, og du har ogsa mulighed for at besvare
den direkte fra din mobile enhed.
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Sadan handterer du spam pa dit site

&) @A WordPressbogen <2 B 2 < Nyt SEO Galleri ¥ Hejsa, Administrator [l Q

Hjaelp
@ Kontrolpanel Akismet
@ Jetpack
Settings
Jetpack
Indstillinger API Key 11ffee701931
Omnisearch .
c Show the number of approved comments beside
Statistik for webstedet omments each comment author
Akismet
Strictness Silently discard the worst and most pervasive spam
Indlaeg so | never seeiit.
] Medier ®) Always put spam in the Spam folder for review.
Note: Spam in the spam folder older than 15 days is deleted
Sider automatically.
Kommentarer (2
Disconnect this account anges
=| Feedback
¥ Udseende AGCOURE

i Plugins @&

Subscription Type Personal Free Account
Brugere Status Active

* Veerktejer

Indstillinger

Desveerre er det ikke alle kommentarer, der kommer fra ivrige lzesere, der gerne vil deltage i debatten.
Mange kommentarer er reklameindlaeg fra automatiserede maskiner, der kommenterer pa indlaeg pa et
hav af forskellige WordPress-sider. Dem vil vi gerne undga, og det findes der ogsa et plugin, der kan
hjeelpe dig med.

Sammen med WordPress bliver der ogsa installeret et plugin til spamhandtering. Dette plugin hedder
Akismet, og det kraever lidt opsaetning, far du kan bruge det.

Farst og fremmest skal du aktivere Akismet pa plugin-siden, som du finder under punktet Installerede
plugins i menugruppen Plugins. Du aktiverer Akismet ved at trykke pa teksten Aktiver under dets
navn.

Nar Akismet er aktiveret, bliver menupunktet Akismet fgjet til gruppen Indstillinger. Pa den side skal
du angive din Akismet-konto. Du laver en gratis Akismet-konto ved at klikke pa knappen Fa din

API-nggle og gennemga den guide, der dbnes.

Nar guiden er gennemfort, bliver din Akismet-nggle normalt automatisk overfert til WordPress. Hvis det
fejler, kan du indtaste den selv i feltet Indtast en API-nggle manuelt.

Selvom du veelger den gratis udgave af Akismet, vil de gerne have dig til at donere til udviklingen.
Det er selvfelgelig en god ting at gare, men du kan sagtens bruge Akismet uden at betale.
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Deling af indhold fra dit site

@A WordPress-bogen <+ 2 B 2 4 Nyt SEO Galleri ®  Hejsa Administrator [l Q

Kontrolpanel AddToAny Share Settings

@ Jetpack
Standard Floating
A Indizg
Q3 Medier Icon Size * Large
Small

|8 Sider
Custom

Kommentarer (2

[E] Feedback Standalone Buttons m n
i

¥ Udseende

Tilfej/fijern tjenesteudbydere »

& Plugins @
Universal Button
Brugere >

/M Varktejer Billede-URL:

Indstillinger
Textonly: Del
Generelt

Skrivning Ingen
Laesning

Diskussion Pl .
acering v/ Display at the to| v of posts
Medier play P v p

Du kan ikke regne med, at dine laesere kun vil kommentere pa dit eget websted. De fleste er vant til at
bruge sociale medier som Facebook og Twitter, og mange af de kommentarer, som for kom direkte pa
hjemmesiden, er flyttet over pa de sociale medier. Derfor er det en god ide at binde din hjemmeside
sammen med udvalgte sociale medier, sa du gor det sa let som muligt for dine besggende at deltage i
debatten og dele dit indhold pa sociale medier. For at fa deleknapper pa din hjemmeside skal du have
installeret et plugin til formalet. Et populeaert plugin er Share Buttons by AddToAny.

.Installer og aktiver pluginnet Share Buttons by AddToAny.

. Indstillingerne til pluginnet finder du under Indstillinger > AddToAny.

. P& fanebladet Standard kan du angive udseendet af dine deleknapper.

.Veelg om ikonerne skal vaere store (Large) eller sma (Small) ud for punktet Icon Size.

. Ud for Standalone Buttons skal du klikke pa boksen Tilfgj/fjern tjenesteudbydere for at til- og

fravaelge ikoner til din liste. Traek ikonerne frem og tilbage i listen for at sendre raekkefglgen.

6. Ud for Universal Button skal du vaelge, om dine besggende skal kunne dele dit indhold pa andre
sociale medier end dem, du har udvalgt. Hvis ja, sa veelg ikonet med plus-knappen. Hvis nej, sa
valg Ingen.

7.Ud for Menuvalgmuligheder skal du seette flueben ved Only show... hvis den besggende skal
klikke pa plus-knappen for at abne den udvidede menu med ikoner.

8. Klik pa knappen Gem aendringer for at gemme dine indstillinger.

v A W N =

Klik pa knappen Aben menutypografen for at generere kode til at zendre pé farverne i den udvidede
menu, der abnes, nar du klikker pa plus-knappen. Koden kopieres og seettes ind i boksen ved
Yderligere indstillinger.
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Hvor skal du placere dine deleknapper?

@ @ wordpressbogen < 1 B 2 4 Nyt 2 Redigerindlag Hejsa, Administrator [l Q.

WordPress-bogen EKSEMPELSIDE ~ KONTAKT ~ MINEBILLEDER ~ MINEBILLEDER ~ OMWORDPRESS | Q@

Endr

o HEJVERDEN!
—
'3 (4 DECEMBER2014 & ADMINISTRATOR #8 SKRIVEN KOMMENTAR &
- e
5
in &
in] £]
NYE INDUEG Velkommen til WordPress. Dette er dit ferste indlaeg. Du kan rette
eller slette det, og derefter er det bare om at begynde at blogge!
Billed galleri
Hej Verden!
S et wesTEmDLES
Billed galleri
SKRIV ETSVAR
gget ind som Administrator. Log ud?

KATEGORIER

ik lcategorisere Kommentar

META

Webstedsadministrator

Logud

RSS afindleeg

Du kan placere dine Share Buttons by AddToAny pa flere mader pa din hjemmeside, enten i et
widget-omrade, i toppen og/eller bunden af dine artikler, eller som et flydende element med en fast
position pa din hjemmeside.

For at fa dine deleknapper i et widget-omrade skal du ga til Udseende > Widgets. Traek widget
AddToAny Sharing over i dit widget-omrade, hvor du vil have deleknapperne.

Vil du have dine deleknapper placeret i selve dine artikler, sa ga til Indstillinger > AddToAny > Standard
og valg hvordan dine deleknapper skal vises ud for Placering. Valg i rullemenuen om knapperne skal
veere i bunden (Bottom), toppen (Top) eller begge steder. Saet flueben ved ...of posts (forste linje med
rullemenuen) hvis du vil dele dine indlaeg. Saet flueben ved ...of pages (sidste linje) hvis du vil dele dine
sider.

Vil du have dine deleknapper som et flydende element, skal du ga til Indstillinger > AddToAny > Floating.
Knapperne bliver ikke placeret imellem andet indhold, men far en fast position pa skeermbilledet, hvor
de vil blive vist hele tiden, uanset hvor brugeren er pa hjemmesiden. Du kan vaelge om deleknapperne
skal vises vertikalt og/eller horisontalt. Vaelg Placering, Position og Offset, for at angive den faste
position pa skeermen. Kommer deleknapperne ikke til syne, sa tjek at Placering ikke er valgt til None og
prov at fijerne fluebenet ved Responsiveness.

Veaer opmaerksom pa at flydende deleknapper kan placeres oven pé andet indhold pa din
hjemmeside og derfor blokkere adgangen til fx menuer, widgets, links mm.
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Husk at installere Jetpack!

) @ WordPress-bogen <2 B 2 <4 Nyt SEO Galleri B Hejsa Administrator [ll Q
Jetpack

Indstillinger

Omnisearch JetpaCk featu reS

Statistik for webstedet

Akismet

Indlaeg
Medier
8 Sider
® Kommentarer @ & Site lcon B Custom Content Types [F Site Verification
Add a site icon to your site Organize and display different types of Verify your site or domain with
Feedback content on your site, separate from posts Webmaster Tools, Pinterest, and
and pages.
¥ Udseende
kv Plugins @ :
e {) Related Posts ¢1» Markdown | Monitor
s Brugere Display links to your related content under Write posts or pages in plain-text Markdown Receive notifications from Jetpack if your
posts and pages syntax site goes offline and when itit returns.
¥ Verktejer
1 Indstillinger
W Jetpack enkelt log-on » VideoPress Widget Visibility
? SEO
Allow your users to log in using their Upload and embed videos right on your site Specify which widgets appear on which
Gallery WordPress.com accounts (Subscription required.) pages of your site

Jetpack er et af de mest brugte plugins og er udviklet af WordPress selv. Med Jetpack kan du specificere
hvilke widgets der skal vises pa hver side, i stedet for én widget-menu pa alle sider.

Derudover kan du vise relaterede indlaeg, fa notifikationer hvis bloggen gar offline, samt let tilfgje din
hjemmeside til Googles Webmastertools, hvilket kan have positiv indflydelse pa din Page Ranking og
SEO-optimering.

For at bruge JetPack skal du ferst installere pluginnet. Gar du ind under Plugins og Tilfgj nyt, finder du
det hurtigt, hvis du sgger efter Jetpack. Herefter bliver du bedt om at lave en Wordpress.com-konto,
som er npdvendig for Jetpack fungerer. Efter du har oprettet den og autoriseret Jetpack-pluginnet med
din nye konto, er du klar til brug!

Jetpack har mange andre funktioner, som fx let integrering af like-knapper, uploadning af indlaeg

igennem email og meget mere. Jetpack har faktisk sa mange funktioner, at man kan sege i dens
funktioner. Den bedste made at ga i krig med det p3, er at installere det og pregve dig frem!
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KAPITEL FEM
Sikkerhed og optimering

| dette kapitel skal vi gennemga to vidt omdiskuterede emner i WordPress: sikkerhed og
optimering.

Sikkerhed er vigtigt for alle WordPress-ejere, da evt. angreb kan ende med at du bliver
nedt til at slette alt indhold pa din side eller midlertidigt lukke dit webhotel ned. Derfor er det vigtigt at
du sikkerhedskopiere dit indhold, og beskytter dig mod angreb.

Optimering af sikkerhed, hastighed og brugeroplevelse kan godt vaere pa bekostning af hinanden. En
klassisk vittighed blandt WordPress-brugere lyder: "Findes der et plugin der kan fa WordPress til at kere
hurtigere?". Det sjove bestar i, at ethvert plugin, far WordPress til at kere langsommere, og at det derfor
er ganske ironisk at efterspgrge et plugin, der far WordPress til at kare hurtigere.

Det er dog kun en vittighed, for der findes faktisk plugins, der optimerer WordPress sa meget, at
slutresultatet bliver, at siderne pa webstedet vises hurtigere; vi ser pa et par af dem i dette kapitel.

Som de fleste vittigheder har denne dog 0gsa et element af sandhed i sig, for den forste og letteste
made at fa bedre hastighed i WordPress er ikke at tilfgje plugins, men i stedet at fjerne ungdig
funktionalitet fra websiden. Prgv at deaktivere dine plugins et ad gangen og sa indlaese siden, og se om
det gar hurtigere. Ofte kan du pa denne made finde plugins, der bruger meget tid.

Et andet vigtig redskab til at optimere og videreudvikle din hjemmeside er statistik. Statistik kan
fortzelle dig, hvor mange besggende din hjemmeside har, hvor de kommer fra, og hvilket medie de ser
din hjemmeside pa. Du kan ogsa se, hvor lang tid dine besggende bruger pa din hjemmeside, hvilke
sider og links de klikker pd, og hvordan de fandt din hjemmeside.

Du kan bruge statistik til at analysere dine besggendes adfaerd og pa den made fa et billede af, hvad
der tiltraekker eller afskraekker dine besagende pa hjemmesiden. Brug denne viden til at forbedre,

optimere og udvikle din hjemmeside til at blive mere brugervenlig og tiltalende for din malgruppe.

Det bedste gratis veerktgj til at analysere trafikken pa din hjemmeside er Google Analytics. Det er nemt
at oprette, og det er nemt at implementere pa WordPress.
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Hvorfor ga op i sikkerhed?

WordPress er et meget yndet mal for hackere, alene fordi der findes sa mange websteder, der anvender
WordPress. Derfor skal man som WordPress-administrator altid teenke over sikkerheden.

Man kan let tro, at sikkerhed ikke er vigtig, hvis man driver et lille websted. Hvem skulle mon have
interesse i at hacke en blog om guldfisk?

Man kan ogsa fele sig usarlig, hvis man har en god sikkerhedskopi - sa kan man bare slette alt, hvad
hackeren har lavet, og kopiere sikkerhedskopien ind.

Sandheden er imidlertid, at hackerne er fuldstaendig ligeglade med, hvad der star pa dit websted, og at
hvis du bliver hacket, er det ikke sikkert, du opdager det, for dit webhotel har lukket din konto pa grund
af misbrug.

Hackerne har typisk to formal med at hacke WordPress: phishing og distribueret denial-of-service.

| et phishing-angreb sender hackeren e-mails, der udgiver sig for at veere fra Skat, banken eller en
anden trovaerdig kilde. E-mailen indeholder et link til en side, som ligner den officielle login-side, men
som i virkeligheden videresender brugernavn og adgangskode til hackeren. Denne webside skal ligge
pa en webserver et sted, og det er som regel hackede websteder, der bruges til dette.

| et distribueret denial-of-service angreb bruger hackeren mange servere til at angribe én server. Pa den
made kan der skabes sa meget trafik mod en enkelt server, at den ikke kan handtere trafikken og derfor
lukker ned.

Nar dit webhotel opdager, at en af deres servere bliver brugt til denne form for aktivitet, bliver den
omgaende lukket ned, og det kan tage dig lang tid at fa den abnet igen og overbevise webhotellet om,

at den er helt renset.

Derfor er det en god ide at veere papasselig med sikkerheden, nar man arbejder med WordPress.
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Forsta den grundlaeggende sikkerhed

&) A WordPresshogen <> 2 ® 2 4 Nyt SEO Galleri bl Hejsa,Adrninistrator. Q

07 Medier
Omdi
|B Sider 8

Kommentarer (2 Biografisk info

[
FZ] Feedback

Udseende y
s Plugins @ Del lidt biografiske informationer om dig selv i din profil. Det er tilgeengeligt for andre.
& Brugere
Ny adgangskode = sessssesens
Alle brugere Y SC8a08
Titfaj ny Hvis du vil eendre brugerens kodeord, skal du skrive et nyt. Ellers skal du bare lade veere med at
udfylde feltet.
Din profil
& Verktgjer Gentag nyt kodeord =~ seseeeeees
5 Indstillinger Skriv dit kodeord igen.
€ SEO Staerk Tip: Denne adgangskode bar veere pG mindst syv tegn. For at
W Gall gere det steerkere kan du bruge store og smd bogstaver, tal og
ULy, symboler sasom ! "? $ %A &).
Wordfence
ad Google Analytics Log ud fra alle andre sessioner

Glemte du at logge ud fra en anden computer? Har du mistet din telefon? Dette vil logge dig ud

Alla mnden ctadar and Adin cinwnranda heaseas

© Minimer menu

Sikkerhed i WordPress er grundlzeggende ikke sa anderledes end sikkerhed i andre systemer, der
anvender brugernavn og adgangskode til login. Serg for at have en god adgangskode; det vil sige, at
den skal vaere mindst otte tegn og ikke vaere et ord, der kan slds op i en ordbog.

Derudover skal du veere opmaerksom pa, at WordPress tidligere kaldte administrator-brugeren for
admin, sa mange hackervaerktgjer starter med at prove dette brugernavn. Kald derfor altid din
administrator noget andet end admin.

Hvis dit brugernavn og din adgangskode er sikkert, er den eneste made at hacke dit websted ved at
udnytte fejl i WordPress eller de temaer og plugins, du bruger. WordPress-udviklerne er som regel
meget hurtige til at lukke sikkerhedshuller, nar de bliver opmaerksomme pa dem. lkke desto mindre er
det et kaplgb mellem udviklerne og hackerne om, hvor mange websteder der kan hackes, for
sikkerhedshullet er rettet, og opdateringerne installeret.

Din opgave i dette kaplgb er at sgrge for at holde din WordPress-installation opdateret. Det ser vi bl.a.
pa senere i dette kapitel.

Ligger din hjemmeside pa et webhotel, som selv opdaterer WordPress, skal du veere opmaerksom p3,
hvor hurtige de er til at installere opdateringer. Er de flere versioner bagud, sa skift til et andet
webhotel med bedre service.
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Saran bruger du Wordfence Security

# WordPress-bogen < 2 ® 2 < Nyt SEO Galleri ¥ Hejsa, Administrator [ll

ceraiparel Q Wordfence Options

() Jetpack
Indlzeg Wordfence Live Activity: Wordfence used 20.93MB of memory for scan. Server peak memory usage was: 46.34MB
Medier
1 Siier License
f
Koninenre @ :‘;T‘Lg‘:’rd 1€ £91206391313c36943330b2c7ch61ef6ac4d9Idd7ed083aedcd99126ab52aa091429909e7391d7d 1bk
] Feedback Keytype 1ha currently active API Key is a Free Key. Click Here to Upgrade to Wordfence Premium now.
currently active:
W Udseende H i
Basic Options:«
v Plugins @ |
E Enable firewall v/| NOTE: This checkbox enables ALL firewall functions including IP, country and advanced blocking and the "Firewall Rules" bel
, Brugere
re + .
LEILE e :::lut;lii;)gm v| This option enables all "Login Security" options. You can modify individual options further down this page.
i Indstillinger .
Enable Live : . . -
™ SEO Traffic View @ v| This option enables live traffic logging.
Gallery
Advanced . o ; - : ’ o
c t Premium Feature In addition to free comment filtering (see below) this option filters comments against several additional r¢
© Wordfence ommgn lists of known spammers and infected hosts.
Spam Filter ¢
Scan Check if this

Der findes flere plugins, der kan hjeelpe dig med at forbedre din sikkerhed i WordPress. Her kigger vi pa
det, der hedder Wordfence Security, fordi det lader dig lgse flere problemer pa samme tid.

Nar Wordfence Security er installeret og aktiveret, far du gruppen Wordfence fgjet til din menu. Du
indstiller Wordfence Security i punktet Options. Der er mange indstillinger, men du behgver kun at
forholde dig til ganske fa af dem. Det letteste er at vaelge sikkerhedsniveauet i punktet Security Level.
Normalt er Level 2 et passende sikkerhedsniveau, mens hvis dit websted er under angreb, kan du skifte
til Level 4, som holder webstedet i luften, selvom det er pa bekostning af brugervenligheden.

Blandt de gvrige Wordfence-indstillinger kan du i sektionen Alerts vaelge, hvorndr du vil have e-mails
om sikkerheden pa dit websted.

| sektionen Login Security Options kan du kraeve, at brugerne skal have staerke adgangskoder, og du
kan begraense hvor mange login-forseg, man maksimalt ma have.

Wordfence giver dig ogsa mulighed for at kontrollere, om du allerede er hacket. Det sker i
menupunktet Scan, hvor du kan scanne dine WordPress-filer og sammenligne dem med originalen for
at se, om der er forskelle. Disse forskelle kan skyldes, at en hacker har zendret i dem. Hvis du bruger den
danske WordPress, skal du vaere opmaerksom p3, at Wordfence kan finde nogle falske positive, fordi
sprogindstillinger og lignende ikke er som den forventer.

Husk, at sikkerhed og brugervenlighed er hinandens modsaetninger. Jo mere du skruer op for
sikkerheden, jo mere besveerligt bliver det for de lovlydige brugere af dit websted.
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Hvad er to-faktor sikkerhed?

A WordPress-bogen < 2 ® 2 < Nyt SEO Galleri B Hejsa, Administrator [ll Q

Jetpack

Tastaturgenveje Sla genvejstaster til kommentarmoderation til. Mere information
Indlzeg
Medier Vaerktejslinje v| Vis veerktgjslinje pa webstedet

Sider

Kommentarer' @ Google Authenticator indstillinger

Feedback . =.
Aktiv v|
Udseende
¢ Plugins @ Afslappet tilstand Afslappet tilstand tillader mere upreecis tid pa din telefon (+4 min).
Brugere
Beskrivelse WordPressBlog Beskrivelsen du vil se | Google Authenticator app'en pa din telefon.
Alle brugere
Tilfej ny X )
Hemmelig kode 4MASBN4XO5FDO4UH Opret ny hemmelig kode | Vis/Gem QR kode
Din profil
4 Veerktgjer
Indstillinger
e 208 Aktiver app kodeord Aktiverer du app kodeords featuren, pévirker det din sikkerhed generelt.

2 SEO

Opret nyt kodeord

Er du bekymret for, at din adgangskode bliver afluret, eller vil du gerne undga besvaeret ved en meget
steerk adgangskode, kan du i stedet anvende to-faktor sikkerhed. Det betyder, at du skal bruge mere
end blot din adgangskode for at logge ind. Ideen er at kombinere noget kun du ved (din adgangskode)
med noget kun du har (typisk din telefon), og kun den, der besidder begge dele, kan logge ind.

Det mest anvendte plugin til totrinsbeskyttelse er Google Authenticator. Det fungerer sammen med
en mobil-app med samme navn, som skal installeres pa din telefon. Appen findes bade til Android, iOS

og Windows.

Nar appen er installeret, kan du pa hver brugers profil bestemme, om vedkommende skal anvende
totrinsbekraeftelse for at logge pa.

Inden du kan logge pa med totrinsbekraeftelse, skal du have appen installeret pa din telefon, og du skal
have oprettet dit websted som profil i appen, sa websted og telefon er synkrone.

Normalt er det nok, at administrator og maske redakterer bruger totrinsbekraeftelse. Det er som regel
ikke nedvendigt for almindelige brugere af webstedet.
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Vaer opmeerksom pa sikkerhedskopiering

&) @A WordPress-bogen <1 B 2 4 Nyt Hejsa, Administrator il
Hjzlp
@ Kontrolpanel Database Daily(7) = Complete Weekly (3)  + tilfgj tidsplan R ECLEET IS
* Indleg
31 Medier v Backup my database ( 5 m8 ) dagligt klokken 23:00, store the last 7 backups in /wp-content/backupwordpress-81427c6424-backups .

sid Ker nu = Indstillinger | Slet
ider

Kommentarer @

7 backups completed Sterrelse Type Handlinger
¥ Udseende
8. januar 2015 - 9:41 1mB Database Hent | Slet
i Plugins
7. januar 2015- 11:18 1MmB Database Hent | Slet
Brugere
5. januar 2015 - 8:13 1 M8 Database Hent | Slet
Vaerktojer
29, december 2014 - 22:54 1 mB Database Hent | Slet
Tilgeengelige veerktajer
26. december 2014 - 15:05 1MB Database Hent | Slet
Importer
Eksporter 23. december 2014 - 9:04 898 kB Database Hent | Slet
Sikkerhedskopier 20. december 2014 - 6:10 1 M8 Database Hent | Slet
B Indstillinger If you're finding BackUpWordPress useful, please cate it on the plugin directory.

Wordfence

Backup to Dropbox | Google Drive | Amazon S3 | ETP. | Rackspace Cloud | Windows Azure | DreamObijects or buy the Developer Bundle now for only $99 (all Destinations &
Unlimited Sites)

Sikkerhedskopiering er ikke indbygget i WordPress. Du kan godt nok eksportere dit websted ved at
veelge Eksportér fra menugruppen Veaerktgjer, men det giver dig kun indholdet, og ikke uploadede
filer. Dem er du nedt til selv at downloade.

Derfor er det lettere at installere et plugin, der kan klare begge dele. Vi anbefaler BackUpWordPress af
Human Made Limited.

Nar dette plugin er installeret og aktiveret, fgjer det punktet Sikkerhedskopier til menugruppen
Vaerktgjer. Her kan du indstille, hvornar der skal tages sikkerhedskopier, og det er ogsa herfra, du
downloader sikkerhedskopierne til din egen computer.

Der findes ogsa en raekke WordPress-plugins, som sikkerhedskopierer dit websted til forskellige
cloud-lgsninger, som Dropbox og Google Drev. Disse kgrer automatisk og sarger for, at der altid findes
en sikkerhedskopi af dit websted. Ulempen ved disse veerktgjer er, at hvis en hacker formar at inficere
dit websted og aendre noget, sé kan de ondsindede aendringer na at sprede sig til den automatiske
sikkerhedskopi, fer du opdager det - og sa har du mistet den originale sikkerhedskopi.
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Sadan opdaterer du WordPress

) @A WordPress-bogen 2 B2 4 Nyt SEO Galleri B Hejsa, Administrator [ll Q
Hjeelp
B e WordPress-opdateringer

Forside

Sidst tjekket 9. januar 2015 kl. 15:00. ~ Tjek igen

Opdateringer (2

) Du bruger den nyeste version af WordPress. Fremtidige sikkerhedsopdateringer vil automatisk blive
@ Jetpack installeret,

Indlzg Hvis du far brug for at geninstallere version 4.1-da_DK, kan du gere det her, eller du kan downloade filerne og geninstallere dem manuelt:

Medier Geninstallernu =~ Download 4.1-da_DK | Skjul denne opdatering

sid Denne lokaliserede version indeholder bade overseettelsen og visse andre lokaliseringsrettelser. Du kan droppe opdateringen, hvis du vil beholde den nuveerende overscettelse.
iaer

Kommentarer (2 Plugins

] Feedback Nedenstdende plugins er er tilgaengelige i nyere versioner. Marker dem du vil opdatere og klik Opdater plugin.
Opdater plugins
" Udseende 2 bk
i Plugins Vealg alle
» Brugere Google Analytics Dashboard for WP

Du har version 4.3.11 installeret. Opdater til 4.4. Vis version 4.4 detaljer.
Kompatibilitet med WordPress 4.1: 100% (i felge forfatteren)

f Verktejer

[5 Indstillinger

Veelg alle
> SEO

Opdater plugins

Gallery
Dit WordPress-websted bestar af tre dele: Selve WordPress-installationen, dine plugins og de temaer,
du har installeret. Du skal s@rge for at holde alle tre dele opdateret.

Det er sjzeldent, at en opdatering volder problemer, men jo flere plugins du har installeret, jo sterre er
risikoen for, at noget ikke spiller sammen efter opdateringen. Derfor er det en god ide, altid at tage en
sikkerhedskopi, for du opdaterer.

Typisk vil mindre opdateringer af WordPress automatisk blive installeret pa dit websted, og de kraever
ikke en saerlig indsats. Dette sikrer, at alle websteder far sikkerhedsopdateringer sa hurtigt som muligt.

Plugins og temaer opdateres ikke automatisk, og du er derfor ngdt til selv at holde gje med, hvornar
det er tid. Du kan se tilgaeengelige opdateringer i punktet Opdateringer i menugruppen Kontrolpanel.
Fra denne side kan du opdatere ved at trykke pa knappen Opdater nu.

Du kan opdatere enkelte plugins eller temaer fra deres respektive menuer. Nar der findes en opdatering

til et plugin eller et tema, vises der en ekstra tekst under beskrivelsen. Denne tekst indeholder ogsa et
link til at opdatere.

Hvis du bruger pluginnet Wordfence Security, som vi beskrev tidligere, kan du indstille det til at
sende dig en e-mail, hver gang der er et plugin eller et tema, der skal opdateres.
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Opret en Google Analytics-konto

Google Analytics Sopep— o |

Startside Funktioner F4 flere oplysninger  Partnere  Hjeslp Logind , eller | Opreten konto

Sociale medier har veerdi. (Og vi kan fortzelle dig, hvor stor den er).

Forlad dig ikke pa gastterier, nar det handler om dine investeringer i sociale medier. Fa indsigt og data, som du kan handle ud fra. Fa flere oplysninger

# Startside Standardrapportering  Tilpasset rapportering

Aktiviteter
vis: (@ v| 1-7a07 | €| 2
< Oprindeligt socialt netveerk og oprindelig kilde Sociale aktiviteter
W 1. Googles: +1 2.200
B 2 Facebook: synes godtom 2013
B 3. Delicious: bogmeerke 1.459 -
[[] 4. Levs det senare: lass 1.234 .
[l 5  Google+: videredsl 1.034 .‘\x- .

Google Analytics er et gratis veerktgj, som Google har udviklet. For du kan bruge Google Analytics pa
din hjemmeside, skal du oprette en Google Analytics-konto.

1. Abn siden http://www.google.com/analytics/ i din browser.

2. Klik pd knappen Opret en konto.

3. Du vil blive bedt om at logge ind med en Google-konto fgr du kan fortszette. Har du en
Gmail-konto, kan du bruge den, ellers ma du forst oprette en Google-konto til formalet.

4. Log ind med din Google-konto.

5. Klik pa knappen Tilmeld dig for at oprette din Google Analytics-konto.

6. Veelg, at du vil spore et Website. Udfyld tekstfelterne som er pdkraevet, og klik pa knappen Hent
sporings-id.

7. Klik pa knappen Jeg accepterer i vinduet Servicevilkar for Google Analytics for at fortseette.

Tillykke, du har nu oprettet din Google Analytics-konto.

Google Analytics samler data om hvordan dine besggende bruger din side. Hvis du p.t. ikke kan
bruge det selv, anbefaler vi stadig at du installerer det, da disse data kan vaere gode at have.
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Google Analytics Dashboard for WP
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Rogtulpans Google Analytics Settings
Jetpack
Il Setup Tutorial & Demo
nei=g Plugin Authorization
Medier
You should watch the video and read this tutorial before proceeding to authorization.
Sider This plugin requires a properly configured Google Analytics account!
Kommentarer (2 Clear Authorization Clear Cache
Feedback
Udseende General Settings
i Plugins @ Support & Reviews
B demo.appacademy.dk/bog = All Web Site Data % PP
Brugere Select Domaln: and/or hide all other domains  1ige Now Plugin documentation and support
on deconfcom.
¥ Veerktgjer

View Name: App Academy Your feedback and review are both
Indstillinger Tracking ID: UA-3367106-34 important, rate this plugin!

Default URL: http://appacademy.dk
SEO Time Zone: Europe/Copenhagen

Further Reading
| Gallery Theme Color: - Vaig farve
Improve search rankings by
Wordfence moving your website to HTTPS/SSL.
= A new frontend widget is available! To enable it, go to Appearance -> Widgets and look for
ad Google Analytics Google Analytics Dashboard. (¥N) Other WordPress Plugins written

Du har din Google Analytics-konto, og skal nu have den forbundet med din hjemmeside. Heldigvis
findes der et plugin, som gar opgaven nem.

1. Installér og aktivér pluginnet Google Analytics Dashboard for WP.

2. Ga til Google Analytics > General Settings i kontrolpanelet.

3. Klik pd knappen Authorize Plugin for at forbinde pluginnet med din Google Analytics-konto.

4., Klik pa linket Get Access Code og derefter pa knappen Acceptér for at give Google Analytics lov til
at dele sin statistik med pluginnet.

5. Kopiér koden og ga tilbage til kontrolpanelet i WordPress. Indsaet koden i tekstfeltet Access Code,
og klik pa knappen Save Access Code.

Google Analytics har nu forbindelse til din hjemmeside, og du kan snart se besggsstatistik. Bemaerk at
statistikken kan veaere op til tre dage forsinket.
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WordPress indstillinger til Google Analytics

) @A WordPress-bogen <> 2 ®8 2 4 Nyt SEO Galleri ® Hejsa, Administrator [l

) B e Google Analytics Dashboard Settings
@ Jetpack
| Setup Tutorial & Demo
fielEzs General Settings
7 Medier
Sider Administrator Ecton Author  Contributor
Show stats to: n
Kommentarer 2 Clistomar Shop )
Manager
Feedback
{ ON | disable Switch Profile/View functionality
Udseende
A- Plugins @ Real-Time Settings Support & Reviews
Brugere Plugin documentation and support
% s Maximum number of pages to display on real-time tab: 10 (find out more about on deconfcom.
rktojer i
it Your feedback and review are both
i Indstillinger important, rate this plugin!
ST Additional Stats & Charts
Gallery { ON | show Geo Map chart for sessions Further: Reading
Lmprove search rankings by
Wordfence Target Geo Map to region: and rendertop 10 cities (find out more about moving your website to HTTPS/SSL.
Google Analyti : : =
ad Google Analytics o showtisfcovenden ‘{m.‘ chgr ﬂatdEtes;ﬂlsxgtnswrlt:en

Du saetter indstillingerne til Google Analytics Dashboard for WP i Backend Settings, Frontend
Settings og Tracking Code.

| kontrolpanelet Google Analytics > Backend Settings, kan du ved Additional Stats & Charts velge,
hvilken statistik du vil se i den visuelle oversigt pa kontrolpanelets forside, samt hvem der ma se den.

| kontrolpanelet Google Analytics > Frontend Settings, kan du sla til og fra hvad du viser af statistik
under dine artikler. Du kan vaelge at vise antal besegende pa den viste side og hvor mange gange der
er blevet sggt efter siden.

| kontrolpanelet Google Analytics > Tracking Code, kan du ved Tracking Settings sla til og fra om din

hjemmeside skal spores af Google Analytics. Ved Exclude Tracking kan du undlade at registrere besag
fra hjemmesidens administrator (som er dig) ved at saette flueben ved Administrator.

Vil du gerne selv bestemme, hvor mange kolonner der skal vaere pa kontrolpanelets forside? Se
hvordan i nzeste afsnit Restore Columns.
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Analytics-kontrolpanelets forside

@ WordPress-bogen <> 2 B 2 < Nyt SEO Galleri ¥ Hejsa, Administrator [l

B

Google Analytics Dashboard

© Jetpack Kladder
Last7Days ¥ Sessions s Haveprojekt springvand 8. januar 2015
Indlzeg
03 ;
21 Medier Et overblik
el A 3indleg M 11 sider
Kommentarer 2 B3 0Blocked
Feedback WordPress 4.1 med Twenty Fourteen tema.
Udseende Akismet blocks spam from getting to your blog.
There’s nothing in your spam queue at the moment.
¢ Plugins (1
Brugere Sessions Users Page Views
242 209 518 WordPress nyheder
Vaerktejer
Bounce Rate OrganicSearch  Pages/Session WordPress 4.1 “Dinah”  18. december 2014
Indstillinger 53.31% 46 214

Version 4.1 of WordPress, named “Dinah” in honor of jazz singer
_ Dinah Washington, is available for download or update in your

2 SEO WordPress dashboard. New features in WordPress 4.1 help you
Sessions by Country focus on your writing, and the new default theme lets you show
it off in style. Introducing Twenty Fifteen Our newest default
theme, Twenty Fifteen, is [...]

@ Gallery

Wordfence

| Google Analytics WPTavern: WordPress 4.2 Will Automatically Enable
Pretty Permalinks for New Sites on Installation

For at se din statistik skal du ga til Kontrolpanel > Forside. | boksen Google Analytics Dashboard kan
du se din statistik.

@verst er en kurve, som viser din trafik til siden. Nedenunder er et kort, der viser hvilke lande dine
besagende kommer fra. Du kan se fra hvilke sider dine bes@gende kom til din side, og hvor mange af
dine bes@gende som kommer igen. Statistikken fortzeller dig ogsa hvilke sider pa din hjemmeside som
er de mest besggte.

WordPress har opdateret designet pa forsiden i kontrolpanelet til responsivt webdesign. Det betyder, at
WordPress selv afger, hvor mange kolonner der skal vaere pa forsiden, alt efter hvor stor en skeerm og
hvilken oplgsning din hjemmeside bliver vist pa. Har du en almindelig computerskarm, giver
WordPress dig mellem tre og fem smalle kolonner. Det kan vzere et problem, hvis du gerne vil se meget
statistik pa dit kontrolpanels forside.

Vil du hellere selv bestemme, hvor mange kolonner forsiden pa dit kontrolpanel skal have, kan et lille
smart plugin, kaldet Restore Columns, Igse problemet.

1. Installér og aktivér pluginnet Restore Columns.
2. Ga til Kontrolpanel > Forside, og vzlg antal kolonner under Skeermindstillinger.

Du kan aendre farverne i Google Analytics Dashboard ved at ga til Google Analytics > General
Settings og &ndre farven ved Theme Color.
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SEO by Yoast

A WordPress-bogen <2 § 2 < Nyt SEO Galleri ¥ Hejsa, Administrator [l Q

Hjelp
Kontrolpanel Titles & Metas - Yoast WordPress SEO:
@ Jetpack G
. €
General Home Post Types  Taxonomies Other
# Indleg Ou
= Re'
] Medier Homepage
you
Sider It Lemp e %%sitename%% %%page%% %%sep%% %d%sitedescd% i
¥ Kommentarer (2 Meta description template: E
=| Feedback 4 —
" Udseende o f
i Plugins @ \
Brugere " X
Translation of WordPress SEO by Yoast ‘
& Veerktejer
. . As you can see, there is a translation of this plugin in Danish. This _ - — |
i Indstillinger translation is currently 70% complete. We need your help to make it 4 ) P
complete and to fix any errors. Please register at Yoast Translate to help  ( " 1EY
@ SE0 complete the translation to Danish! < - o
Dashboard Register now »
Titles & Metas
Social
Remo'

Hvis du gerne vil have en god placering i fx Googles segemaskine, er det vigtigt at optimere
hjemmesiden, sa segemaskinen let kan forsta den og kategorisere den rigtigt.

Denne teknik kaldes segemaskineoptimering og kaldes ofte SEO efter den engelske forkortelse for
Search Engine Optimization.

SEO er kort fortalt en made at fortaelle segemaskiner om indholdet pa din hjemmeside. Jo bedre du er
til at fortzelle segemaskinerne, hvad du har af indhold (igennem sakaldte "metadata"), jo hgjere oppe vil
du komme i en sagning pa et sageord, der relaterer sig til dit indhold.

Et af de bedste og mest brugte plugins til segeoptimering i WordPress er SEO by Yoast. Efter du har
tilfojet det under Plugins, vil der komme et nyt menupunkt ude i sidemenuen, ved navn SEO.

| SEO-menuen kan du lave generelle indstillinger for, hvilken metadata dit websted skal give til
segemaskinerne, og hvordan links og webadresser skal opbygges.

Det er dog mere vaesentligt, at du serger for at udfylde de nye felter, der bliver vist, nar du redigerer en
side eller et indlaeg. Her kan du vaere med til at bestemme, hvordan siden eller indleegget skal vises i
sogemaskinerne. SEO-pluginnet markerer din side med en red, gul eller grgn cirkel, alt efter hvor godt
dine s@geord passer til sidens indhold.
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Hvad er WP Super cache?

@ WordPress-bogen <> 2 B 2 < Nyt SEO Galleri ¥ Hejsa, Administrator [l

2 Ronkpipane! WP Super Cache Settings
@ Jetpack
Easy Advanced CDN Contents Preload Plugins Debug
# Indlaeg
" Medier Caching ®) Caching On (Recommended) Need Help?
Sider Caching Off 1. Use the debug system in the Debug tab
Note: enables PHP caching, cache rebuild, and above. It will tell you what the plugin is
Kommentarer @& mobile support doing.
2. |nstallation Help
=] Feedback 3 i
Udseende .
. Development Version
¥ Plugins @ Cache Tester

Rate This Plugin!

» Brugere

Test your cached website by clicking the test button below. Please rate this plugin and tell me if it works for

# Veerktojer you or not. It really helps development.

Indstillinger Test Cache

Generelt

Skrivning Delete Cached Pages

Laesning Cached pages are stored on your server as html and PHP files. If you need to delete them

use the button below.
Diskussion

Medier
WP Super Cache er et ret avanceret plugin til at forbedre ydelsen af din WordPress-hjemmeside.

Normalt genererer din webserver en ny udgave af dine sider, hver gang en bruger beder om at se en
side. Det gor webserveren ved at afvikle WordPress-programmet og hente data fra databasen. Det
tager tid, og resultatet vil naesten altid vaere det samme, for din side er ens for alle de besggende.

Dette udnytter WP Super Cache til at ngjes med at skabe hver side én gang, og derefter sende det
samme resultat tilbage til alle besagende. Det betyder, at siderne kan sendes tilbage hurtigere, og at
brugerne hurtigere far siderne vist.

Det er en ret avanceret proces, for hvis du aendrer noget pa en side, skal WP Super Cache selvfalgelig
serge for at lave en ny udgave af den side, sa dine besggende kan se det nye indhold. Plugin'et holder
0gsa styr pa, at brugere, der er logget ind, altid ser nyeste udgave.

WP Super Cache har en lang raekke indstillinger, men langt de fleste websteder vil opleve en gget
hastighed blot ved at installere pluginnet og veelge punktet Caching on pa siden WP Super Cache i
menugruppen Indstillinger.

Vil du have endnu hurtigere hastighed, sa prov at sla punktet Compress pages... til pa fanen
Advanced i indstillingerne for WP Super Cache. Du kan ogsa generere alle siderne pa forhand ved at
seette flueben ved Preload mode pa fanen Preload.
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Sla hackerne med Wordfence Caching

A WordPress-bogen <2 B 2 < Nyt SEO Galleri ® Hejsa, Administrator [l

# Kontrolpanel @ Your Site Performance
Jetpack d :

# indizg Caching

Medier Disable all performance enhancements: No performance improvement
Enable Basic Caching: ®) 2to 3 Times speed increase

i Sider . i
Enable Wordfence Falcon Engine: - 30 to 50 Times speed increase

Kommentarer (2

Save Changes to the type of caching enabled above
Feedback

Cache Options

Sitidsestrie Wi d you leave this disabled unl
Allow SSL (secure HTTPS pages) to be cached: - Srecommencyot! eave ‘S_ sablec.in E,SS, youn .
+ Plugins @ site uses HTTPS but does not receive/send sensitive user info.

Brugere :‘#\AT::E:CSZt;f%:;gdd:;;;g e betiomgitie Message appears as an HTML comment below the closing HTML tag.

5 Varktajer Clear cache when a scheduled post is published The entire Falcon cachev\.nll be v.:leared when WordPress publishes a post
you've scheduled to be published in future.
51 Indstillinger
Save Changes to the the caching options above
SEO
Gallery Cache Management

R Wordfence Clearthe Cache [l Get Cache Stats
Note that the cache is automatically cleared when administrators make any site

nindatac Cama nf tha artinnc that will antamaticalhs Flear tha Facha aras

Scan

Wordfence er primaert et plugin til at sikre WordPress mod hackere, men det har ogsa nogle
optimeringsindstillinger.

Nar Wordfence er installeret, far du menugruppen Wordfence i dit kontrolpanel. | denne gruppe kan
du under punktet Performance Setup indstille, om Wordfence ogsa skal gere dit websted hurtigere.
Det sker under overskriften Caching. Det er dog en darlig idé bade at kare WP Super Cache og
Wordfence caching samtidigt.

Der er tre muligheder. Du kan enten sla forbedringerne fra ved at veelge punktet No performance
improvement, eller du kan bruge den almindelige caching, hvor Wordfence husker, hvordan dine
websider ser ud, i stedet for at oprette dem hver gang. Det ggr du ved at veelge punktet Enable basic
caching.

Vil du virkelig tjene noget tid med Wordfence, skal du veelge Enable Wordfence Falcon Engine. Falcon
indeholder de mest avancerede teknikker til caching, og medfarer, at der oprettes to kopier af alle dine
sider, og at Wordfence retter i din webservers opsaetning. Det kan selvfglgelig ga galt, s& det er en god
ide at teste, at alt pa dit websted fortsat virker.

Hvis du ikke vil rode med en masse indstillinger, og hvis du alligevel bruger Wordfence som dit
sikkerhedsplugin, er det ogsa et godt valg til optimering. Vil du gerne kunne tilpasse optimering
bedre til dit behov, er WP Super Cache, som vi beskrev pa forrige side, et bedre alternativ.
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