Opret arrangementer pa landskontorets hjemmeside
www.foreningen-norden.dk

wr

FORENINGEN

NORDEN

Pa landskontorets hjemmeside www.foreningen-norden.dk er der en arrangements-
kalender, hvor lokalafdelingerne kan oprette egne arrangementer.

Pa forsiden vises altid de naeste 3 arrangementer (se nedenfor).

Nyheder

Graensekontrol
Vi ma holde sammen pa Norden i en flygtningetid
Foreningen Norden vaelger ny landsformand. Mogens

Jensen erstatter Karen Ellemann-Jensen.

Alle nyheder )

Arrangementer

O: o o

Nordisk gaestebud 14. marts (Rudersdal
lokalafdeling)

9 HOLTE bibliotek

Offentligt m@gde og netvaerkets
arsmgde, 15. marts (Kgbenhavn
lokalafdeling)

9 Det Danske Kulturinstitut, Vartov

Generalforsamling og foredrag om
spnderjysk kunst, 15. marts (Aabenraa
lokalafdeling)

Q Hgjskolen Pstersgen

Pa de folgende sider er der en vejledning i hvorledes lokalafdelingerne kan oprette egne

arrangementer i begivenhedskalenderen.

Start gerne med at laese hele vejledningen igennem, saddan at du er forberedt pa hvilke oplysninger,

som skal registreres.

Wordpress vejledning - Begivenhedskalender

Marts 2016

Foreningen NORDEN, Vandkunsten 12, DK-1467 Kgbenhavn K.
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FORENINGEN

NORDEN

Start med at logge ind pa administrations-modulet af hjemmesiden.

Fremgangsmade:

Log ind via www.foreningen-norden.dk.
Log pa via "Webmaster” i topmenuen (se nedenfor).

ENGLISH Kontakt Links Login for tillidsfolk

Udfyld brugernavn og adgangskode i formularen.

Brugernavn: lokal
Adgangskode: Norden-Lokalafdelinger-1467 (Store og sma bogstaver skrives som anfort)

Brugernavn

Adgangskode

[]}hnwrwa IIHEHHHI

Pé siden, som vises efter login, hold musen over Begivenheder (i gverste linje) - valg
Tilfgj Begivenhed i den menu som vises nedenfor.

€ H foreningen-norden.dk/wp-admin/

@ Foreningen Norden P 4+ Nyt

Se kalenderen

Kontrolpanel Kontrol pan

Indlzeg PR e d Y RedigeriBegivenheder s
Courses

Begivenheder Et overblik

Kommentarer A 48indleg W 72

Our Professor WordPress 4.4.2 med Universo tema.
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Udfyld begivenheden efter falgende retningslinjer.

Overskrift: Arrangementets navn, dato og - i parentes - navnet pa den lokalafdeling,
som er arranger. Se eksempel i formularen nedenfor.

Beskrivelse: I det store felt lidt leengere nede udfyldes beskrivelsen af arrangementet inkl.
kontaktoplysninger ved tilmeldelse.

Tilfgj ny Begivenhed

Kebo Twitter Feed: No connection to Twitter found, to get started connect to your Twitter accot

Arrangementsbheskrivelse, 3. april (Aalborg lokalafdeling)
Permanent link: http://foreningen-norden.dk/event/arrangentbeskriv...rg-lokalafdeling/ Redige

Fil ¥ Rediger ¥ Indseet v Vis v Format v Tabel v Veerktejer v

B I ¢ =+ =+ =E =2 R EEY =N

Nezrmere beskrivelse af begivenheden, inkl. tilmeldingsoplysninger.

Indszet foto i begivenheden:

Over formateringsvearktgjet, veelg Tilfoj medier

07 Tilfe] medier

Fil ¥+ Rediger v Indsaetv Visv Format~v T:
B I ¢ =v =v = = = &
we £ R OO Q

Afsnit v
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Velg venstre faneblad — Upload filer.
Midt pé siden — klik pa Veaelg filer.

Indseet medier

Upload filer =~ Mediebibliotek

Treek filer hertil for at uploade

eller

Veelg filer

Find foto-filen pa din pc i den stifinder, som &bnes — og vaelg Abn.

| |
4

FORENINGEN

NORDEN

Nér filen er uploaded vises den markeret med et flueben. Valg Indsaet i indlaeg (nederst til

hgjre).
Indsaet medier x

Upload filer ~ Mediebibliotek

Alle medier ¥ | Alle datoer i DETALJER FOR VEDHAFTNING

A Amangementer events.png
e » | 17.marts 2016
40 kB
amw | 575%612
Rediger billede
Slet permanent
rejse2010.pdf 2010_4.pdf 2010_3.pdf 2010_2.pdf

®- NORDEN NU  ~ g |
RTET I8 T @ NORDEN nu

©- NORDEN ny __6_"vnwemmy
T R

v

URL  htp://foreningen-norden.

Titel  events

Billedtekst

Alt Tekst
L) Beskrivelse

Indszet i indleg

Wordpress vejledning - Begivenhedskalender
Marts 2016
Foreningen NORDEN, Vandkunsten 12, DK-1467 Kgbenhavn K.
webmaster@foreningen-norden.dk



mailto:webmaster@foreningen-norden.dk

Opret arrangementer pd landskontorets hjemmeside vy
www.foreningen-norden.dk /4

FORENINGEN

NORDEN

Klik pa fotoet og veelg i det vaerktoj der vises, hvorledes det skal placeres (venstre, midt osv.)

Du kan @ndre starrelsen pa fotoet ved at "traekke” i et af hjernerne.

Fil v Rediger v Indseet v Vis v Format v Tabel"

B I ¢ =v =Ev= = =2 &8
- == == x|
Al s e 7

Nordisk Gaestebud, 18. marts (Midtfyn
lokalafdeling)

9 Restauranten Frgker

Tranetur med bus til Pulken i Sverige,
25 - 27. marts (Horsens lokalafdeling)

9

Endagsvandretur - Nordre
Oversvgmmelse, 28, marts (FNU
Kgbenhavn)

o: o o

9 Frederiksdal Kano og Kajakcenter

Tidspunkt og dato: Rul leengere ned pa siden og udfyld tidspunkt og dato.

The Events Calendar

TIDSPUNKT & DATO

Hele dagen Begivenhed: D
Starttidspunkt 2016-03-19 @ 00 |v
Sluttidspunkt 2016-03-19 @ 17 |~ 00 |~

Timezone: UTC+0
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Klik pa datoen for start- og sluttidspunkt og valg dato i den kalender, som vises (se eksempel
nedenfor). Du skal klikke pa datoen, som derefter fremheves med blat.

TIDSPUNKT & DATO

Hele dagen Begivenhed: |:|
Starttidspunkt \%‘@ 12 |~ | 00 v

april 2016

Sluttidspunkt

LOKATION 7 8 9 10 11 12 13 4 5 6 7 8 9 10

Without a defined location your e
21 22 23 24 25 26 27 18 19 20 21 22 23 24
Brug gemt Sted:
28 29 30 3 25 26 27 28 29 30

Sted Navn pa stedet:

Udfyld klokkeslet ved at klikke pa det tidspunkt som allerede vises. Herefter vaelges det korrekte
tidspunkt i feltet som kommer til syne (gor det samme med minut-visningen til hojre).

2016-03-19 @ 00 |~

2016-03-19 @ |01 00 ~

Timezone: UTC+0

2vent will not display a Google 1? ppet on-

12

Brug nyt Sted E v
14

0 15
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Sted og adresse: Rul leengere ned pa siden og udfyld oplysninger om sted og adresse for
arrangementet..

Udfyld felterne: Navn pa stedet, Adresse, By og postnummer.

LOKATION

Without a defined location your event will not display a Google Rich Snippet on the search results.

Brug gemt Sted: Brug nyt Sted v
Sted Navn pa stedet: Nationalmuseet

Adresse: Stormgade 2

By: Kebenhavn K

Land: Veelg et land: v

Omréade/provins:

Postnummer: 1467

Pris: Hvis det koster noget at deltage udfyldes — lidt leengere nede pa siden — prisen for at deltage.
Udfyld Valuta-feltet: Kr.

BEGIVENHED PRIS

Valuta: For pris | v

Pris:

Ovrige oplysninger pa siden er du velkommen til at udfylde hvis du synes.
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HUSK AT GEMME BEGIVENHEDEN

Nar alle oplysninger er udfyldt, skal begivenheden gemmes.
Rul op til toppen af siden og klik pA UDGIV. Dette vises ude til hgjre pa siden.

Udgiv

Gem kladde Forhandsvis
? status: Kladde Rediger

&> Synlighed: Offentlig Rediger

m Udgiv med det samme Rediger

Flyt til papirkurv

Naér begivenheden er gemt, kan du se hvordan siden ser ud ved at valge Vis Begivenhed i top
menuen.

@ Foreningen Norden BB fith Begivenheder

+ Nyt

Kontrolpanel Rediger i Begivenhed Tiifejny

l”dlaag I Kebo Twitter Feed: No connection to Twitter found. to &

Hvis du vil rette pa det du har lavet, vaelg Rediger i Begivenhed.
Foreningen Norden 4+ Nyt £ { fith Begivenheder

ontakt: +45 35 42 63 25

€.

Husk altid at GEMME hvis du laver rettelser.
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